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[image: 44]Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель 
к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель 
из одной категории 
в другую категорию»




В соответствии со статьями 8, 11 Земельного кодекса Российской Федерации, пунктом 3 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21 декабря 2004 г. 
№ 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории 
в другую»,  Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», Перечнем типовых государственных 
и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления, утвержденным распоряжением Правительства Российской Федерации от 18 сентября 2019 г. № 2113-р, пунктом 3 части 1 статьи 5, пунктом 6 части 2 статьи 30 Устава Пермского муниципального округа Пермского края, Положением об управлении и распоряжении земельными участками, находящимися в собственности Пермского муниципального округа Пермского края, а также земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, утвержденным решением Думы Пермского муниципального округа Пермского края 
от 26 января 2023 г. № 107, постановлением администрации Пермского муниципального округа Пермского края от 02 марта 2023 г. СЭД-2023-299-01-01-05.С-111 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг 
и Порядка проведения экспертизы, независимой экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 
администрация Пермского муниципального округа Пермского края ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Утвердить прилагаемый административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории 
в другую категорию».
2.  Настоящее постановление опубликовать в бюллетене муниципального образования «Пермский муниципальный округ» и разместить на официальном сайте Пермского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.permokrug.ru).
3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации Пермского муниципального округа Пермского края Норову М.В.
Временно исполняющий полномочия
главы муниципального округа                                                            Д.А. Мясоедов
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Пермского муниципального округа 
Пермского края
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель
к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 
к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков 
в составе таких земель из одной категории в другую» (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по отнесению земель 
или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель и земельных участков в составе таких земель 
из одной категории в другую в Пермском муниципальном округе 
Пермского края.
1.2.  Муниципальная услуга предоставляется в рамках полномочий, установленных статьей 39.2 Земельного кодекса Российской Федерации, 
пунктом 2 статьи 3.3 Федерального закона от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ 
«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210).
1.3.  Действие настоящего Административного регламента 
не распространяется на случаи, определенные частью 15 статьи 14 Федерального закона от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель 
или земельных участков из одной категории в другую».


2. Круг заявителей 

2.1  Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица (далее – заявитель).
2.2  Интересы заявителей, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1.  Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
[bookmark: _Hlk212450972]а)  непосредственно при личном приеме Заявителя в комитете имущественных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края (далее – Уполномоченный орган, Комитет) или 
в государственном бюджетном учреждении Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – МФЦ);
б)  по телефону Уполномоченного органа или МФЦ;
в)  письменно, в том числе посредством электронной почты;
г)  посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
на официальном сайте Пермского муниципального округа (www.permokrug.ru);
д)  посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или МФЦ.
3.2.  Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
а)  способов подачи ходатайства о предоставлении муниципальной услуги;
б)  адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
в)  справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
г)  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д)  порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
е)  порядка получения сведений о ходе рассмотрения ходатайства 
о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
3.3.  Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах Уполномоченного органа, территориальных управлений, адресе электронной почты Уполномоченного органа размещена 
на официальном сайте Уполномоченного органа (при наличии), официальном сайте Пермского муниципального округа Пермского края, ЕПГУ.
3.4.  Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена 
на официальном сайте МФЦ.
3.5.  Информация о ходе рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете 
на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1.  Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 
к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков 
в составе таких земель из одной категории в другую категорию.
[bookmark: _Hlk207379958]4.2.  Муниципальная услуга включает следующие подуслуги:
отнесение земельного участка к определенной категории земель;
перевод земельного участка из одной категории в другую.

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1.  Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пермского муниципального округа Пермского края в лице комитета имущественных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края.
5.2.  При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с:
Муниципальным казенным учреждением «Управление земельно-имущественными ресурсами Пермского муниципального округа»;
Управлением архитектуры и градостроительства администрации Пермского муниципального округа Пермского края;
Муниципальным казенным учреждением «Управление стратегического развития Пермского муниципального округа»;
Управлением Федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю (далее – Управление Росреестра);
ФГБУ «ФКП Росреестра» по Пермскому краю;
Управлением Федеральной налоговой службы по Пермскому краю;
Органами, уполномоченными на проведение государственной экологической экспертизы.
5.3.  В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие МФЦ при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и администрацией Пермского муниципального округа Пермского края.
5.4.  Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.

6. Описание результата предоставления муниципальной услуги

6.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:
6.1.1.  в случае обращения с заявлением об отнесении земельного участка 
к определенной категории земель:
-  решение Уполномоченного органа об отнесении земельного участка 
к определенной категории земель (решение Уполномоченного органа оформляется в виде распоряжения комитета имущественных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края);
-  решение Уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги 
по форме, согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.
6.1.2.  в случае обращения с заявлением о переводе земельного участка 
из одной категории в другую: 
-  решение Уполномоченного органа о переводе земельного участка 
из одной категории в другую (решение Уполномоченного органа оформляется 
в виде распоряжения комитета имущественных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края); 
-  решение Уполномоченного органа об отказе предоставлении услуги по форме, согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.
6.1.3.  Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем (представителем заявителя):
в Уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;
почтовым отправлением;
в личном кабинете на ЕПГУ.

7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

7.1.  Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 42 (сорока двух) рабочих дней.
7.2.  В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный орган, документов из МФЦ.
7.3.  В случае подачи документов через ЕПГУ срок предоставления исчисляется со дня поступления в Уполномоченный орган документов. 
7.4.  Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги составляет 2 (два) рабочих дня с момента принятия соответствующего решения.

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, способы их получения Заявителем, в том числе 
в электронной форме, порядок их предоставления

8.1.  Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:
8.1.1.  В случае обращения с заявлением об отнесении земельного участка к определенной категории земель:
а)  копию документа удостоверяющего личность Заявителя 
(для Заявителей – физических лиц), копию документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель Заявителя;
б)  ходатайство о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту (далее – ходатайство, заявление);
в)  согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесении земельного участка к определенной категории земель (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка);
г)  копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, если права на такой земельный участок 
не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости 
(далее – ЕГРН) (постановление, распоряжение, свидетельство о праве собственности на землю;
д)  копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке, если права 
на такие объекты недвижимости не зарегистрированы в ЕГРН;
В случае направления ходатайства посредством ЕПГУ формирование ходатайства осуществляется посредством заполнения интерактивной формы 
на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи ходатайства в какой-либо иной форме.
В ходатайстве также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
-  в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
-  на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченный орган, МФЦ;
-  на бумажном носителе в Уполномоченном органе, МФЦ.
8.1.2.  В случае обращения с заявлением о переводе земельного участка 
из одной категории в другую:
а)  копию документа удостоверяющего личность Заявителя 
(для Заявителей – физических лиц), копию документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель Заявителя;
б)  ходатайство о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.
в)  согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую 
(за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута 
в отношении такого земельного участка);
г)  проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством);
В случае направления ходатайства посредством ЕПГУ формирование ходатайства осуществляется посредством заполнения интерактивной формы 
на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи ходатайства в какой-либо иной форме.
В ходатайстве также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
-  в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
-  на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, МФЦ;
-  на бумажном носителе в Уполномоченном органе, МФЦ.
8.2.  В случае направления ходатайства посредством ЕПГУ сведения 
из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируется при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса 
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае если ходатайство подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя, выдан юридическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя, выдан индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя, выдан нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью.
8.3. Требования, предъявляемые к документам, необходимым 
для предоставления муниципальной услуги:
8.3.1.  Документы, указанные в подпунктах 8.1.1, 8.1.2 пункта 8.1 подраздела 8 настоящего раздела, за исключением ходатайств, представляются в копиях с приложением оригиналов. Копии должны быть выполнены 
с использованием копировальной техники. Копии документов, представленные с оригиналами, заверяются специалистами Уполномоченного органа, МФЦ. Документы, направленные через ЕПГУ, должны быть отсканированы 
с оригиналов документов. Документы могут быть представлены в копиях, заверенных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Тексты документов, представляемые Заявителем, должны быть изложены разборчиво. Исправления, помарки, дополнения, изменение почерка, допущенные в документах, должны быть дополнительно заверены гражданином (в отношении ходатайства и иных заполняемых Заявителем документов), должностным лицом органа или организации (в отношении выданных ими документов). Документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа.
Заявитель несет ответственность за подлинность и достоверность представленных сведений и дает согласие на обработку персональных данных.
8.3.2.  Документы, прилагаемые Заявителем к ходатайству, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а)  xml – для документов, в отношении которых утверждены формы 
и требования по формированию электронных документов в виде файлов 
в формате xml;
б)  doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы;
в)  pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г)  zip, rar – для сжатых документов в один файл;
д)  sig – для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к ходатайству, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка) 
с использованием следующих режимов:
а)  «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений
и(или) цветного текста);
б)  «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в)  «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию. Документы, прилагаемые Заявителем к ходатайству, представляемые 
в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.



9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг
	
9.1.  Для рассмотрения заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган самостоятельно запрашивает 
в государственных органах, органах местного самоуправления и (или) подведомственных государственных органах и органах местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:
а)  сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
б)  сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
в)  сведения из Единого государственного реестра недвижимости 
в отношении земельного участка;
г)  сведения о положительном заключении государственной экологической экспертизы (неэлектронное межведомственное информационное взаимодействие).
Заявитель вправе самостоятельно представить указанные документы. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении услуги.
9.2.  При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от Заявителя:
9.2.1.  представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги;
9.2.2.  представление документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
9.2.3.  осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными.
9.2.4.  представление документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

10.1.  Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:
	-  с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;
	-  к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства;
	-  запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
	-  некорректное заполнение обязательных полей в форме ходатайства 
о предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
	-  предоставленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;
	-  предоставленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	-  предоставленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;
	-  предоставленные электронные образы документов не позволяют 
в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
	-  подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме нарушением установленных требований.
10.2.  Заявителю отказывается в приеме документов при представлении неполного комплекта документов. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги. 
По запросу Заявителя решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется Заявителю (его представителю) посредством почтового отправления 
либо личного вручения под расписку не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты поступления документов в Уполномоченный орган согласно приложению 
4 к настоящему Административному регламенту.

11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

11.1.  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
11.2  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- установление, в соответствии с федеральными законами, ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;
- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
- установления несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.

12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Предоставления услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
 
Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 


14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления 
и документов о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 
15 (пятнадцати) минут.

15. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

15.1.  Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, представленное Заявителем лично либо его представителем, регистрируется Уполномоченным органом в течение 1 (одного) рабочего дня с даты поступления такого ходатайства.
15.2.   Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, представленное Заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется Уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.
15.3.  Ходатайство, поступившее в электронной форме через ЕПГУ, регистрируется Уполномоченным органом, в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
15.4.  Ходатайство, поступившее в нерабочее время, регистрируется 
в первый рабочий день, следующий за днем его получения. 

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов

16.1.  Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей 
с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.
Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование и режим работы.
16.2.  Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях.
Места ожидания и приема Заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). 
Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.
16.3.  Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, 
с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием 
или подчеркиванием.
16.4.  Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности объектов и услуг 
для инвалидов, предусмотренным статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

17.1.  Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии 
с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Пермского муниципального округа Пермского края, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
17.2.  Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина 
с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников 
и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных); 
при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной виде

18.1.  Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в подразделе 8 раздела II настоящего Административного регламента в электронной форме через ЕПГУ 
с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Уполномоченный орган обеспечивает информирование Заявителей 
о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ.
Обращение за услугой через ЕПГУ осуществляется путем заполнения интерактивной формы ходатайства.
[bookmark: _Hlk207109596]18.2.  Заявитель вправе подать документы, указанные в пункте 8 
раздела II настоящего административного регламента, в МФЦ в соответствии 
с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Пермского муниципального округа Пермского края, с момента вступления 
в силу соглашения о взаимодействии.
Заявитель вправе получить в МФЦ документ, направленный 
по    результатам предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах

19. Исчерпывающий перечень административных процедур

19.1.  Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
19.1.1.  прием, регистрация ходатайства и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.
19.1.2.  рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятия решения о предоставлении или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги;
19.1.3.  выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

20. Прием, регистрация ходатайства и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

20.1.  Основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем (его представителем) ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных 
в подразделе 8 раздела II настоящего Административного регламента (далее — документы), в Уполномоченный орган.
Документы могут быть представлены Заявителем (его представителем):
а) при личном обращении в Уполномоченный орган;
в) в электронной форме через ЕПГУ;
г) посредством почтовой связи на бумажном носителе;
д) при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Пермского муниципального округа Пермского края, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии. 
20.2.  Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Уполномоченного органа, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры). 
20.3.  Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:
устанавливает предмет обращения;
проверяет документ, удостоверяющий личность Заявителя 
(его представителя), полномочия по предоставлению ходатайства и документов (при обращении представителя Заявителя);
проверяет предоставленные документы на наличие оснований, установленных подразделом 10 настоящего Административного регламента.
При установлении несоответствия представленных документов требованиям Административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет Заявителя либо его представителя 
о наличии препятствий для приема документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.
Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема документы возвращаются Заявителю.
По требованию Заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.
Принятие Уполномоченным органом, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия Уполномоченным органом, указанного решения.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления 
и прилагаемых документов ответственный за исполнение административной процедуры передает документы в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства на регистрацию.
20.4.  Максимальный срок выполнения административной процедуры 
по приему и регистрации ходатайства и приложенных к нему документов 
в форме электронных документов составляет 1 (один) рабочий день с момента получения документов.
Результатом административной процедуры является прием, регистрация ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

21. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

21.1.  Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры зарегистрированного ходатайства о предоставлении муниципальной услуги 
и документов.
21.2.  Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Уполномоченного органа, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
21.3.  Ответственный за исполнение административной процедуры:
21.3.1.  рассматривает ходатайство о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие, требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:
а)  документы предоставлены в полном объеме в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и подразделом 8 раздела II настоящего Административного регламента;
б)  документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон 
или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц.
21.3.2.  запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия (если соответствующий документ не представлен Заявителем по собственной инициативе) сведения и документы, предусмотренные 
пунктом 9.1. раздела II Административного регламента.  
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
не может превышать 5 (пять) рабочих дней (2 (два) рабочих дня – 
при осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки 
и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Пермского края.
21.3.3.  по результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия ответственный 
за исполнение административной процедуры осуществляет проверку представленных документов. 
21.3.4.  проводит анализ представленных документов на наличие оснований, предусмотренных пунктом 10.1. раздела II Административного регламента для принятия решения о предоставлении или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
21.3.5.  по результатам рассмотрения предоставленных Заявителем документов и документов, запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, ответственный за исполнение административной процедуры осуществляет подготовку проекта одного 
из следующих решений:
-  решение об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории;
-  решение о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.
-  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
21.4. Срок исполнения административной процедуры составляет не более 39 (тридцати девяти) рабочих дней со дня регистрации документов.
21.5.  По результатам предоставления муниципальной услуги Уполномоченный орган направляет решение в Управление Росреестра 
по Пермскому краю для внесения сведений в Единый государственный реестр недвижимости. 

22. Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги

22.1.  Основанием для начала процедуры выдачи документов является наличие сформированных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
22.1.1.  ответственный за исполнение административной процедуры 
при выдаче результата предоставления услуги на бумажном носителе:
а)  устанавливает личность Заявителя либо его представителя;
б)  проверяет правомочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя при получении документов;
в)  выдает документы;
г)  регистрирует факт выдачи документов под роспись на бумажном носителе или в журнале регистрации.
22.1.2. в случае подачи Заявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ и указании в ходатайстве о получении результата предоставления услуги в электронном виде ответственный за исполнение административной процедуры:
1)  устанавливает личность Заявителя либо его представителя;
2)  проверяет правомочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя при получении документов;
3)  сверяет электронные образы документов с оригиналами 
(при направлении запроса и документов на предоставление услуги 
через ЕПГУ);
4)  уведомляет Заявителя о том, что результат предоставления муниципальной услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа.
22.1.3.  в случае если принято решение о предоставлении муниципальной услуги, данное решение сканируется и направляется Заявителю через ЕПГУ либо направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ. Данное решение выдается или направляется Заявителю не позднее чем через 2 (два) рабочих дня со дня принятия такого решения.
22.1.4.  в случае представления ходатайства через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан Заявителем.
22.1.5.  максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 2 (два) рабочих дня со дня принятия решения 
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
22.1.6.  результатом административной процедуры является выдача 
или направление по адресу, указанному в ходатайстве, либо через МФЦ, 
ЕПГУ Заявителю документа, подтверждающего принятие решения.




Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель 
или земельных участков 
в составе таких земель 
к определенной категории земель или перевод земель 
и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»

	Комитет имущественных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края


                                                              (наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
местного самоуправления)
	


                  (фамилия, имя, отчество должностного лица)
	
___________________________________________________________
____________________________________________________________



(если заявитель физическое лицо: фамилия, имя, отчество 
(при наличии), ИНН, ОГРН индивидуального предпринимателя)
(если заявитель юридическое лицо: организационно-правовая 
форма, полное наименование юридического лица, 
ИНН, ОГРН юридического лица)

________________________________________________
(фамилия, имя, отчество уполномоченного лица, 
наименование, номер и дата документа, удостоверяющего 
полномочия лица, представляющего интересы заявителя
 в установленном законом порядке (в случае, если заявителем 
является уполномоченное лицо)
	


                                                                                            (место регистрации физ. лица, юр. адрес юр. лица) 
           
	


                      (место фактического проживания физ. лица, фактического нахождения юр. лица)

	


                                                                                                         (паспорт серия, номер, когда и кем выдан)
                                                                                  
                                                                                            ___________________________________________________________
                                                                                                                                    
	_________________________________________________________

	(почтовый адрес или адрес электронной почты)

 

	СНИЛС

	


                                                                                                                                 (контактный телефон)

ХОДАТАЙСТВО
об отнесение земельного участка к определенной категории земель

В соответствии со ст. 8 Земельного кодекса РФ и в соответствии 
с Федеральным Законом от 21 декабря 2004 г. № 172 ФЗ, прошу Вас отнести земельный участок с кадастровым номером:
____________________________________________________________________
принадлежащий на праве:
____________________________________________________________________
к категории земель:
____________________________________________________________________
для
____________________________________________________________________
(указывается обоснование отнесение земельного участка к определенной категории земель с указанием на положения Федерального закона от 21.12.2004 г. № 172-ФЗ)

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даем свое согласие (не согласие) на проверку 
и обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

Приложение:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



«_____» ______________20__года                                      ____________________
                                                                                                    (подпись)                                                 


Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель 
или земельных участков 
в составе таких земель 
к определенной категории земель или перевод земель 
и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»

	Комитет имущественных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края


                                                              (наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
местного самоуправления)
	


                  (фамилия, имя, отчество должностного лица)
	
___________________________________________________________
____________________________________________________________



(если заявитель физическое лицо: фамилия, имя, отчество 
(при наличии), ИНН, ОГРН индивидуального предпринимателя)
(если заявитель юридическое лицо: организационно-правовая 
форма, полное наименование юридического лица, 
ИНН, ОГРН юридического лица)

________________________________________________
(фамилия, имя, отчество уполномоченного лица, 
наименование, номер и дата документа, удостоверяющего 
полномочия лица, представляющего интересы заявителя
 в установленном законом порядке (в случае, если заявителем 
является уполномоченное лицо)
	


                                                                                            (место регистрации физ. лица, юр. адрес юр. лица) 
           
	


                      (место фактического проживания физ. лица, фактического нахождения юр. лица)
	


                                                                                                         (паспорт серия, номер, когда и кем выдан)
                                                                                  
                                                                                            ___________________________________________________________
                                                                                                                                    
	_________________________________________________________

	(почтовый адрес или адрес электронной почты)


СНИЛС
 


                                                                                                                                 (контактный телефон)


ХОДАТАЙСТВО
о переводе земельного участка из одной категории в другую

В соответствии со ст. 8 Земельного кодекса РФ и в соответствии 
с Федеральным Законом от 21 декабря 2004 г. № 172 ФЗ, прошу Вас перевести земельный участок с кадастровым номером:
____________________________________________________________________
из категории земель:
____________________________________________________________________
принадлежащий на праве:
____________________________________________________________________
в категорию земель:
____________________________________________________________________
(указывается категория земель, в которую планируется осуществить перевод земельного участка)
в связи:
____________________________________________________________________	 (указывается обоснование перевода земельного участка с указанием на положения Федерального закона от 21.12.2004 г. № 172-ФЗ)

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даем свое согласие (не согласие) на проверку 
и обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

Приложение:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



«_____» ______________20__года                                      ____________________
(подпись)







Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель 
или земельных участков 
в составе таких земель 
к определенной категории земель или перевод земель 
и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

Рассмотрев Ваше заявление от 		        № 	и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Федеральным законом от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории 
в другую», принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Разъяснение причин отказа:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Дополнительно информируем: 

____________________________________________________________________________________________________________________
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


                     (должность)	                         (подпись)                  (фамилия и инициалы)
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Дата ____________________г.             	
 
Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель 
или земельных участков 
в составе таких земель 
к определенной категории земель или перевод земель 
и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель 
к определенной категории земель или перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию»

Рассмотрев Ваше заявление от 		    №        
и прилагаемые к нему документы, руководствуясь Федеральным законом 
от 21 февраля 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков 
из одной категории в другую», принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Разъяснение причин отказа:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дополнительная информация:
_____________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением 
о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
(должность)                      (подпись)	                 (ФИО)
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