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В соответствии с пунктом 6 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг», Федеральным законом от 05 апреля 2003 г. № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и   оказания им государственной социальной помощи», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и  утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», Законом Пермской области от 30 ноября 2005 г. № 2692-600 «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда», постановлением администрации Пермского муниципального округа Пермского края от 02 марта 2023 г. № СЭД 2023 01 01 05.С-111 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», пунктом 7 части 1 статьи 5, пунктом 6 части 2 статьи 30 Устава Пермского муниципального округа Пермского края
администрация Пермского муниципального округа Пермского края ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
2.  Признать утратившими силу отдельные постановления администраций Бершетского сельского поселения, Гамовского сельского поселения, Култаевского сельского поселения, Кондратовского сельского поселения, Лобановского сельского поселения, Пальниковского сельского поселения, Платошинского сельского поселения, Савинского сельского поселения, Сылвенского сельского поселения, Усть-Качкинского сельского поселения, Фроловского сельского поселения, Хохловского сельского поселения, Юговского сельского поселения, Юго-Камского сельского поселения Пермского муниципального района согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
3.  Настоящее постановление опубликовать (обнародовать) в бюллетене муниципального образования «Пермский муниципальный округ» и разместить на сайте Пермского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.permokrug.ru).
4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   заместителя главы администрации Пермского муниципального округа Пермского края, начальника управления жилищных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края Утёмову В.Н.
Глава муниципального округа                                                               В.Ю. Цветов
Приложение 1
к постановлению администрации Пермского муниципального округа Пермского края
от 14.12.2023 № СЭД-2023-299-01-01-05.С-1000
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях»
I. Общие положения

 

1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет последовательность и   сроки выполнения административных процедур, формы контроля за исполнением Административного регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
1.2.  Круг заявителей.

1.2.1.  В качестве заявителей выступают физические лица, являющиеся гражданами Российской Федерации, которые постоянно проживают на   территории Пермского муниципального округа Пермского края (далее – заявитель, Пермский муниципальный округ).

1.2.2.  От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в   соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
1.3.  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1.  Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

а)  непосредственно при личном приеме заявителя в управлении жилищных отношений администрации Пермского муниципального округа Пермского края (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу, Управление) или в Государственном бюджетном учреждении Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);

б)  по телефону органа, предоставляющего муниципальную услугу, или МФЦ;

в)  письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

г)  посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг);

на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу (при наличии);

на официальном сайте Пермского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.permоkrug.ru);
д)  посредством размещения информации на информационных стендах органа, предоставляющего муниципальную услугу, или МФЦ.

1.3.2.  Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

адресов органа, предоставляющего муниципальную услугу, и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

справочной информации о работе органа, предоставляющего муниципальную услугу (структурных подразделений органа, предоставляющего муниципальную услугу);

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о   предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.3.  Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах органа, предоставляющего муниципальную услугу, адресе электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещены на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу (при наличии), официальном сайте Пермского муниципального округа, Едином портале государственных и муниципальных услуг.

1.3.4.  Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ.

1.3.5.  Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на   Едином портале государственных и муниципальных услуг, а также в   соответствующем структурном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

1.4.  При личном обращении заявителя консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся должностными лицами, муниципальными служащими Управления.

Должностные лица, муниципальные служащие Управления не вправе осуществлять консультирование заявителя, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителя.

Консультации осуществляются бесплатно.

1.5.  При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица, муниципальные служащие Управления подробно и    в    вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по    интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При отсутствии возможности у должностного лица, муниципального служащего Управления, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
  

2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях». 

2.2.  Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пермского муниципального округа в лице Управления.

При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет взаимодействие с:

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии – в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

Федеральной налоговой службой – в части получения сведений о  рождении детей, сведений о браке из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния, сведений о доходах, подлежащих налогообложению налогом на доходы физических лиц, имущественных налоговых вычетов и др.;

Министерством внутренних дел России – в целях получения в части получения сведений, подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации; сведений, подтверждающих место жительства;
Пенсионным фондом Российской Федерации – в части получения сведений о доходах в виде пенсий, денежных эквивалентов получаемых льгот, субсидий и других видов (форм) социальной помощи и социальной поддержки.
Территориальным управлением Министерства социального развития Пермского края по Пермскому муниципальному округу и Добрянскому городскому округу – в целях получения сведений о назначенных пособиях или субсидиях; 
учреждением федеральной государственной службы занятости населения    – в части получения сведений о назначенных пособиях по безработице. 
2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

принятие решения о признании граждан (одиноко проживающего гражданина) малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее – решение о признании граждан малоимущими); 

решение об отказе в признании граждан (одиноко проживающего гражданина) малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее – решение об отказе в признании граждан малоимущими).
2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги: 

2.4.1.  30 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Управлении; 
2.4.2.  в случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, документов из МФЦ;
2.4.3.  в случае подачи документов через Единый портал государственных и муниципальных услуг срок предоставления исчисляется со дня поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, документов;
2.4.4.  срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, – не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения;
2.4.5.  срок для отказа в предоставлении муниципальной услуги в связи с предоставлением неполного пакета документов составляет не более 3 рабочих дней. 
2.5.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.5.1.  В целях получения муниципальной услуги заявитель подает в  Управление в письменной форме или в форме электронного документа Заявление о признании граждан (одиноко проживающего гражданина) малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту (далее – Заявление о признании граждан малоимущими). 

В случае обращения через Единый портал государственных и   муниципальных услуг – Заявление о признании граждан малоимущими заполняется с помощью интерактивной формы на Едином портале государственных и муниципальных услуг). 

Признание недееспособных граждан малоимущими осуществляется на  основании Заявления о признании граждан малоимущими, поданного их законными представителями. 

2.5.2.  К Заявлению о признании граждан малоимущими заявитель прилагает документы, установленные статьей 7 Закона Пермской области от  30  ноября 2005 г. № 2692-600 «О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» (далее – Закон № 2692-600): 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя; документы, подтверждающие отнесение граждан к членам семьи заявителя (паспорт, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и другие);
документы, подтверждающие место жительства заявителя и членов его семьи (справки, домовые книги, свидетельства, подтверждающие факт регистрации по месту жительства, судебные решения о признании граждан жителями Пермского муниципального округа и иные документы, установленные законодательством);

для опекунов и попечителей – документ, выданный органами опеки и попечительства, документ, удостоверяющий личность;

для представителя заявителя – доверенность (иные документы) и документ, удостоверяющий личность;

документы, подтверждающие трудовые доходы заявителя и членов его семьи (справки о доходах, копии налоговых деклараций о доходах) за 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления, или их отсутствие (трудовые книжки и другие). Копия налоговой декларации представляется за 12 месяцев отчетного периода в зависимости от выбранного гражданином способа налогообложения с отметкой налогового органа о принятии декларации;

справки о социальных доходах, полученных от Министерства обороны Российской Федерации, Министерства внутренних дел Российской Федерации, Федеральной службы безопасности Российской Федерации, в дошкольных образовательных учреждениях, общеобразовательных учреждениях, учреждениях начального профессионального, среднего профессионального, высшего профессионального образования за 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления;

заявление, содержащее информацию о стоимости движимого и иного имущества, не декларируемого в налоговых органах;

правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на  которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (документы предоставляются на всех членов семьи, родившихся до 31 января 1998 г.); 

документы на транспортные средства, в том числе регистрационные документы (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства); 

для собственника жилых помещений – правоустанавливающие документы на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя, членов его семьи, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

В случае обращения в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг к интерактивной форме заявления необходимо прикрепить отсканированные документы, указанные в подпункте 2.5.2 пункта 2.5 настоящего раздела. 
2.5.3.  Помимо документов, указанных в подпункте 2.5.2 пункта 2.5 настоящего раздела, для признания граждан малоимущими заявитель имеет право по собственной инициативе представить: 

2.5.3.1.  сведения о доходах у органов, производящих оценку доходов и   назначений соответствующих пособий или субсидий, в случае, когда заявитель или любой член его семьи являются получателями государственной социальной помощи, жилищных субсидий или других социальных пособий, назначаемых с учетом доходов, виды которых указаны в перечне доходов и   совпадают с расчетным периодом, равным одному календарному году, предшествующему году подачи заявления о постановке на учет для предоставления жилых помещений;
2.5.3.2.  выписки из Единого государственного реестра прав на   недвижимое имущество и сделок с ним, содержащие общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества и о переходе прав на объекты недвижимого имущества. 
2.5.4.  Управлением самостоятельно запрашиваются документы (их копии или содержащиеся в них сведения), указанные в подпункте 2.5.3 пункта 2.5 настоящего раздела, необходимые для признания граждан малоимущими, в    органах государственной власти, органах местного самоуправления и  подведомственных им организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения), в  соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе. 

2.5.5.  К числу документов и сведений, самостоятельно запрашиваемых Управлением, относятся: 

2.5.5.1.  справки о социальных доходах гражданина и членов его семьи, одиноко проживающего гражданина за 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи документов;

2.5.5.2.  документы органов, осуществляющих регистрацию транспортных средств, а также органов по регистрации имущественных прав, подтверждающие правовые основания владения гражданином и членами его семьи, одиноко проживающим гражданином движимым и недвижимым имуществом на праве собственности, подлежащим налогообложению;

2.5.5.3.  документы из налоговых органов, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи или одиноко проживающему гражданину налогооблагаемого недвижимого имущества и размере уплаченного налога;
2.5.5.4.  сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о государственной регистрации детей, являющихся членами семьи Заявителя, о государственной регистрации заключения брака;

2.5.5.5.  сведения о регистрации по месту жительства (по месту пребывания) Заявителя и членов его семьи, сведения о гражданах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства Заявителя;

2.5.5.6.  сведения из Пенсионного фонда Российской Федерации о размере социальных выплат (включая пенсию);
2.5.5.7.  сведения о размере социальных выплат (пособий, компенсаций, субсидий), предоставляемых Территориальным управлением Министерства социального развития Пермского края по Пермскому муниципальному округу и Добрянскому городскому округу;
2.5.5.8.  сведения о назначенных пособиях по безработице и иных выплатах безработным гражданам.
2.5.6.  Управление не вправе требовать от заявителя: 

2.5.6.1.  предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.5.6.2.  предоставления документов и информации, которые в  соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и     муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

2.5.6.3.  осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с    обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимым и обязательным для предоставления муниципальной услуги;

2.5.6.4.  предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в   предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
2.5.6.5.  предоставления на бумажном носителе документов и   информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.5.7.  Заявитель вправе самостоятельно представить в Управление документы, указанные в подпунктах 2.5.3.1; 2.5.3.2 подпункта 2.5.3 пункта 2.5 настоящего раздела. 

2.6.  В отношении недееспособных граждан Заявление о признании граждан малоимущими и необходимые документы подают законные представители недееспособных граждан. 

В случае невозможности лично обратиться в Управление Заявление о  признании граждан малоимущими и необходимые документы могут быть поданы в Управление через представителя, действующего на основании доверенности, удостоверенной в установленном законом порядке. 

Заявление о признании граждан малоимущими и необходимые документы могут быть поданы в Управление посредством почтовой связи. При  этом документы представляются в оригинале либо в копиях, заверенных в установленном законом порядке. 

2.7.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме Заявления о признании граждан малоимущими и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

у Управления отсутствуют полномочия по предоставлению запрашиваемой муниципальной услуги; 

неполное заполнение полей в форме Заявления о признании граждан малоимущими, в том числе неполное (некорректное) заполнение обязательных полей в интерактивной форме на Едином портале государственных и  муниципальных услуг в случае подачи Заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг; 

непредставление или представление неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего раздела, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя; 

представленные документы утратили силу на дату обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом); 

представленные документы содержат подчистки, приписки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, зачеркнутые слова, исполненные карандашом; 

Заявление о признании граждан малоимущими и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме поданы с нарушением установленных требований; 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и  сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги; 

заявление о признании граждан малоимущими подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя; 

не соблюдены установленные статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условия признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 

представлены незаверенные копии документов при отсутствии оригиналов. 
2.8.  Требования к оформлению и подаче заявления.

Заявление может быть заполнено от руки или подготовлено машинописным способом. В случае обращения через Единый портал заявление заполняется с помощью интерактивной формы на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Заявление, направленное посредством почтовой связи либо поданное через МФЦ, должно соответствовать требованиям, установленным пунктом 2.5, подпунктами 2.8.1, 2.8.2 пункта 2.8 настоящего раздела.

Заявление, направленное с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, должно соответствовать требованиям, установленным пунктом 2.5, подпунктами 2.8.1, 2.8.3 пункта 2.8 настоящего раздела.

2.8.1.  В заявлении указывается один из следующих способов представления результатов его рассмотрения:

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Управление или в МФЦ;

в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления.

2.8.2.  Требования к документам, представляемым в Управление:
должны быть написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества (при наличии), адреса должны быть указаны полностью с указанием индекса, наименования субъекта Российской Федерации, муниципального образования, населенного пункта, названия улицы, номера дома (корпуса) квартиры;

не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

не должны быть исполнены карандашом;

не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

в установленных законодательством случаях удостоверены необходимым способом, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц.

должны содержать достоверную на дату подачи заявления информацию.

2.8.3.  Требования к заявлению и документам, направляемым с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг:
электронные документы (электронные образы документов) направляются в форматах pdf, tif;

качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче Заявления о    признании граждан малоимущими, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.9.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

не представлены предусмотренные пунктом 2.5 настоящего раздела документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя; 

документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия. 
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено. 

2.10.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.11.  Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.12.  Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1.  Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе через Единый портал, подлежат регистрации в день их поступления.

2.12.2.  Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день их поступления в Управление.

2.12.3.  Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
2.13.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 

2.13.1.  здание Управления должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование органа; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

телефонные номера, электронный адрес. 

Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями; 

2.13.2.  размещение помещений для работы с гражданами – преимущественно на нижних этажах зданий. У входа в каждое помещение должна быть размещена табличка с номером кабинета, фамилией, именем, отчеством специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, временем перерыва на обед, технического перерыва; 
2.13.3.  место для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано мебелью, обеспечивающей заявителю возможность ожидания приема (предоставления муниципальной услуги):

места для ожидания заявителем приема должны быть оборудованы скамьями, стульями. Количество сидячих мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3;

места для заполнения документов должны быть оборудованы скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями;

2.13.4.  в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещаются информационные стенды, имеющие карманы формата А4, заполняемые образцами заявлений о предоставлении муниципальной услуги с  разбивкой по типу заявителя, перечнями документов, необходимых для   предоставления муниципальной услуги, сроками предоставления, сроками административных процедур, основаниями для отказа в приме Заявления о признании граждан малоимущими. 
Информационные материалы должны размещаться на уровне глаз человека среднего роста. 

Тексты информационных материалов должны быть напечатаны удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места – подчеркнуты.

Допускается оформление в виде тематической папки. Заявителю отводится специальное место, оснащенное письменными принадлежностями (бумага, ручка), для возможности оформления заявления;
2.13.5.  в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, инвалидам и иным маломобильным группам населения обеспечиваются следующие условия доступности:

возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории, прилегающей к зданию Управления;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в Управление, в том числе с использованием кресла коляски, и при необходимости с помощью муниципальных служащих Управления;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

обеспечение допуска сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
обеспечение допуска в Управление собаки-проводника.

В случае отсутствия условий доступности в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается создание инвалидам и    иным маломобильным группам населения условий доступности, установленных действующим законодательством.
2.14.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателем доступности муниципальной услуги является возможность подачи Заявления по электронной почте, через Единый портал государственных и муниципальных услуг или через МФЦ. 

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

соблюдение сроков выполнения административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом; 

количество взаимодействий заявителя со специалистами Управления: 

- не должно превышать одного раза при подаче Заявления и документов лично в Управление в случае, когда результат предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю на почтовый адрес, указанный в Заявлении; 

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) специалистов Управления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

соблюдение установленных сроков предоставления муниципальной услуги. 

2.15.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.15.1.  Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на Едином портале государственных и муниципальных услуг посредством подтвержденной учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. Заполненное заявление о   предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с   прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для   предоставления муниципальной услуги, в Управление. При авторизации в    Единой системе идентификации и аутентификации заявление о  предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

2.15.2.  В случае подачи Заявления в электронном виде посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью начальника Управления. 

Вместе с результатом предоставления муниципальной услуги заявителю в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг направляется уведомление о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе в Управлении. 

2.15.3.  Заявитель вправе подать заявление документы, необходимые для    предоставления муниципальной услуги, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Пермского муниципального округа Пермского края , с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии. 
2.16.  Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, размещен на  официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу (при   наличии), официальном сайте Пермского муниципального округа, Едином портале государственных и муниципальных услуг.
2.17.  Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах

3.1.  Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1.  прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3.1.2.  получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия; 

3.1.3.  рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3.1.4.  выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги. 

3.2.  Прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.1.  Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление Заявления о признании гражданина малоимущим и документов, указанных в подпункте 2.5.2 пункта 2.5 раздела II настоящего Административного регламента. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем):
а)  при личном обращении в Управление;

б)  в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (при технической возможности);

в)  посредством почтовой связи на бумажном носителе;

г)  при обращении в МФЦ в соответствии с соглашением о  взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Пермского муниципального округа, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
3.2.2.  Прием и регистрацию заявления с прилагаемыми документами осуществляет специалист Управления в соответствии с должностными обязанностями (далее – специалист Управления);
3.2.3.  Специалист Управления при приеме заявления с прилагаемыми документами, поступившего при личном обращении:

устанавливает предмет обращения;

проверяет документы, удостоверяющие личность подающего заявление, с прилагаемыми документами лично;

информирует заявителя о сроке завершения предоставления муниципальной услуги.

проверяет заявление и представленные документы на наличие оснований для отказа в приеме заявки, установленных пунктом 2.7 раздела II настоящего Административного регламента;

при наличии оснований для отказа в приеме заявления возвращает заявление и представленные документы заявителю.

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Пермского муниципального округа Пермского края.
3.2.4.  При поступлении заявления с прилагаемыми документами через Единый портал, по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу, посредством почтовой связи специалист Управления при приеме заявления с прилагаемыми документами проверяет заявление и представленные документы на наличие оснований для отказа в приеме заявки, установленных пунктом 2.7 раздела II настоящего Административного регламента.
При наличии оснований для отказа в приеме заявления и представленных документов подготавливает письменный ответ об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов и направляет их способом, указанным в заявлении, в срок, не превышающий 3 рабочих дней, следующих за днем поступления заявления с прилагаемыми документами в Управление.

В случае если в заявлении не указан способ получения муниципальной услуги, направляет письменный ответ об отказе в приеме заявления и  прилагаемых документов способом, которым заявление и прилагаемые документы поступили в Управление.

Письменный ответ об отказе в приеме документов направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале государственных и  муниципальных услуг в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица.

При подготовке письменного ответа об отказе в приеме заявления и   прилагаемых документов ответственный специалист обязан указать основание отказа в приеме заявления и прилагаемых документов, а также подробно перечислить допущенные заявителем нарушения требований, установленных для подачи заявления и прилагаемых документов для получения муниципальной услуги.

Принятие Управлением решения об отказе в принятии заявления и прилагаемых документов не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия Управлением указанного решения.

3.2.5.  В случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и     прилагаемых документов, поступивших при личном обращении в Управление, специалист Управления регистрирует заявление с прилагаемыми документами в течение 15 минут и делает на заявлении отметку о приеме документов, по требованию заявителя при личном обращении – на обоих представленных экземплярах заявления, один экземпляр передает заявителю. 

При направлении посредством почтового отправления, в электронном виде посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг специалист Управления в случае отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых документов регистрирует заявление с прилагаемыми документами в день поступления в Управление.
3.2.6.  Специалист Управления направляет зарегистрированное заявление с прилагаемыми документами в день его регистрации начальнику Управления (далее – должностное лицо).

Должностное лицо определяет ответственного за исполнение административной процедуры из числа сотрудников Управления (далее – ответственный исполнитель);
3.2.7.  Результатом административной процедуры является регистрация заявления с прилагаемыми документами в Управлении, определение ответственного исполнителя заявления либо направление (выдача) решения об отказе в приеме документов. 
3.2.8.  Срок административной процедуры – 1 рабочий день со дня поступления заявления с прилагаемыми документами в Управление. 
3.3.  Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия. 

3.3.1.  Основанием для начала административной процедуры является поступление Заявления с пакетом документов ответственному исполнителю. 

3.3.2.  Ответственный исполнитель: 

3.3.2.1.  рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации;

3.3.2.2.  не позднее дня, следующего за днем поступления от    должностного лица Управления Заявления и пакета документов, подготавливает и направляет межведомственные запросы о предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных подпунктом 2.5.3 пункта 2.5 раздела II настоящего Административного регламента, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для   предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель не представил самостоятельно. 

Выполнение межведомственных запросов осуществляется в сроки, предусмотренные законодательством.
3.3.3.  Результатом административной процедуры является получение Управлением запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).
3.3.4.  Срок административной процедуры – до 5 рабочих дней со дня поступления пакета документов ответственному исполнителю. 
3.4.  Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1.  Основанием для начала данной административной процедуры является получение Управлением запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).
3.4.2.  Ответственный исполнитель: 

3.4.2.1.  осуществляет проверку документов, поступивших по результатам межведомственных запросов;
3.4.2.2.  проверяет документы на наличие или отсутствие оснований для    отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.7 раздела 2 настоящего Административного регламента; 

3.4.2.3.  при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.7 раздела II настоящего Административного регламента, готовит проект решения об отказе в  предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту с указанием всех установленных в ходе проверки документов оснований для отказа;
3.4.2.4.  при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.7 раздела II настоящего Административного регламента, готовит проект решения о признании граждан (одиноко проживающего гражданина) малоимущим в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
3.4.2.5.  обеспечивает согласование проекта решения с заместителем начальника Управления;
3.4.2.6.  направляет проект решения с пакетом документов должностному лицу для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.3.  Должностное лицо рассматривает поступивший проект решения с пакетом документов в части: 

правильности оформления и обоснованности проекта решения по результатам предоставления муниципальной услуги; 

наличия мотивированного обоснования указанных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.4.  При наличии замечаний должностное лицо возвращает ответственному исполнителю проект решения с пакетом документов с указанием замечаний. 

3.4.5.  Замечания подлежат устранению ответственным исполнителем в  тот же день (в случае выявления замечаний, не требующих дополнительных запросов). 

При отсутствии замечаний должностное лицо осуществляет подписание решения по результатам предоставления муниципальной услуги и направляет его с пакетом документов ответственному исполнителю для регистрации и направления заявителю. 

3.4.6.  Срок исполнения административной процедуры – 22 рабочих дня.
3.4.7.  Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.5.  Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.1.  Основанием для начала административной процедуры является поступление подписанного решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа специалисту, ответственному за выдачу документов.

3.5.2.  Специалист, ответственный за выдачу документов, регистрирует решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в   предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и направляет (выдает) заявителю способом, указанным в заявлении, результат муниципальной услуги.

3.5.3.  При подаче заявления и документов в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение о предоставлении муниципальной услуги или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги соответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ.

3.5.4.  При поступлении в Управление Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через Единый портал государственных и муниципальных услуг решения направляются ответственным исполнителем заявителю в личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью начальника Управления.

3.5.5.  В случае представления Заявления и документов, необходимых для    предоставления муниципальной услуги, через МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, направляется в МФЦ, если иной способ его получения не указан заявителем.

3.5.6.  Результатом административной процедуры является выдача или направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, Единый портал заявителю документа, подтверждающего принятие решения.

3.5.7.  Срок исполнения административной процедуры – 2 рабочих дня со дня подписания и передачи решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.  В случае выявления заявителем опечаток и (или) ошибок в     полученном заявителем документе, заявитель вправе обратиться в   Управление с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах по форме согласно приложению 9 к настоящему Административному регламенту. Срок устранения выявленных заявителем опечаток и (или) ошибок – 5 рабочих дней.
IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а   также принятием ими решений осуществляет руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.1.2.  Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и сотрудниками положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2.  Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2.  Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.2.3.  Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность плановых проверок устанавливаются руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.2.4.  Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.3.  Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1.  По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2.  Должностные лица и сотрудники несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.
4.3.3.  Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4.  Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений.

4.4.1.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений осуществляется посредством открытости деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу, при   предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и  достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

4.4.2.  Граждане, их объединения вправе направлять замечания и   предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, а также их должностных лиц,  муниципальных служащих, работников

5.1.  Информация для заинтересованных лиц об их праве 
на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 
и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1.1.  Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

5.1.2.  Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с   использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу (при   наличии), официального сайта Пермского муниципального округа, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.1.3.  Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

5.1.3.1.  нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.3.2.  нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3.3.  требования у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.3.4.  отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.3.5.  отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.3.6.  затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.3.7.  отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений;

5.1.3.8.  нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

5.1.3.9.  приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.3.10.  требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.1.4.  Жалоба должна содержать следующую информацию:

5.1.4.1.  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.1.4.2.  фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.1.4.3.  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

5.1.4.4.  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников.

5.1.5.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней.

5.1.6.  По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.1.6.1.  жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в   результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.6.2.  в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.1.7.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.  Органы местного самоуправления, организации и   уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2.1.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в администрацию Пермского муниципального округа. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.3.  Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
5.3.1.  Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Пермского муниципального округа, Едином портале государственных и муниципальных услуг, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
VI. Особенности выполнения административных

процедур (действий) в МФЦ

6.1.  Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при    наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Пермского муниципального округа Пермского края и МФЦ.

6.2.  Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляются в соответствии с графиком работы МФЦ.

6.3.  Информирование Заявителя осуществляется следующими способами:

6.3.1.  посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;

6.3.2.  при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений либо по электронной почте.

6.4.  Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов:

-  устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя – на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его представителя);

-  проверяет представленное заявление и документы;
-  заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной информационной системе (далее – АИС МФЦ);
-  выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в АИС МФЦ;

-  информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;

-  уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

6.5.  Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в орган, предоставляющий муниципальную услугу, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту органа, предоставляющего муниципальную услугу, под подпись. 

6.6.  Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ.

6.6.1.  Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.

6.6.2.  Для получения результата предоставления муниципальной услуги в   МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и расписку.

6.6.3.  В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.

6.6.4.  Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.

6.7.  Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном разделом 5 настоящего Административного регламента.
Приложение 1 

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки 

их на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях»
ЗАЯВЛЕНИЕ

на признание гражданина и членов его семьи малоимущими

в целях признания нуждающимися в получении жилых помещений

муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам

социального найма

1. Фамилия, имя, отчество _________________________________________________________
2. Число, месяц, год рождения _______________________________________ 3. Пол ________

4. Место рождения _______________________________________________________________

                                                                  республика, край, область, населенный пункт

5. Место жительства (регистрации) _________________________________________________

                                                                                  индекс, республика, край, область, населенный пункт,

 _______________________________________________________________________________

                                                                 улица, дом, корпус, квартира, телефон

6. Гражданство __________________________________________________________________
7.  Основной документ, удостоверяющий личность (паспорт) гражданина Российской Федерации:

серия ____________ номер ____________ выдан «____» __________ _______ года, _________

________________________________________________________________________________

8. Индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН) _________________________________
9.  Номер СНИЛС  _______________________________________________________________

10. Состав семьи:

	Фамилия, имя,

отчество
	Родствен

ные

отношения
	Дата

рождения
	Документ,

удостоверяющий

личность,

полномочия
	ИНН
	СНИЛС

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Подтверждаем согласие на обработку персональных данных с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, в целях признания малоимущими для признания нуждающимися в жилых помещениях по договору социального найма, а также на проведение проверки предоставленных сведений. 

Данное согласие действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

«_____» ______________ 20____ г. ___________________/________________________/

                                                                                                             (подпись заявителя)                             (Ф.И.О. заявителя)

«_____» ______________ 20____ г. ___________________/________________________/

                                                                                                             (подпись заявителя)                             (Ф.И.О. заявителя)

«_____» ______________ 20____ г. ___________________/________________________/

                                                                                                             (подпись заявителя)                             (Ф.И.О. заявителя)

    «_____» ______________ 20____ г. ___________________/________________________/

                                                                                                             (подпись заявителя)                             (Ф.И.О. заявителя)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Справка о доходах. 

2. _____________________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________________

5. ______________________________________________________________________________

6. ______________________________________________________________________________
7. ______________________________________________________________________________

8. ______________________________________________________________________________

9. ______________________________________________________________________________

10._____________________________________________________________________________

Дата приема документов «_____» ______________ 20__ г.                     ____________________










                        (подпись заявителя)

Регистрационный номер ___________

Выдана расписка в получении документов: 

Дата выдачи «____» ______________ 20__ г. 

Регистрационный номер _______________

Подпись, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление__________________________

Приложение 1
к заявлению на признание гражданина и членов его семьи малоимущими в целях признания нуждающимися в получении жилых помещений

муниципального жилищного фонда, предоставляемых 
по договорам социального найма

СПРАВКА

о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера

гражданина для признания его малоимущим в целях признания

нуждающимся в получении жилых помещений муниципального жилищного                                    фонда, предоставляемых по договорам социального найма


Я, 

(фамилия, имя, отчество, дата рождения заявителя)

	сообщаю сведения
 о своих доходах за расчетный период с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г., об имуществе, принадлежащем мне на праве собственности,


о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера по состоянию на дату (подачи заявления):

Раздел 1. Сведения о доходах

	№
	Вид до​хо​да
	Ве​ли​чи​на до​хо​да
 (руб.)

	1
	Доход по основному месту работы
	

	2
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях
	

	3
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях
	

	4
	Иные доходы (указать вид дохода): 

1) 

2) 

3) 
	

	5
	Итого доход за отчетный период
	


Раздел 2. Сведения об имуществе

2.1. Недвижимое имущество

	№
	Вид и наи​ме​но​ва​ние иму​щест​ва
	Вид собст​вен​нос​ти

	Мес​то на​хож​де​ния (ад​рес)
	Пло​щадь (кв. м)
	Сто​и​мость иму​щест​ва (ин​вен​та​ри​за​ци​он​ная), руб.

	1
	Земельные участки
:

1) 

2) 
	
	
	
	

	2
	Жилые дома: 

1) 

2) 
	
	
	
	

	3
	Квартиры: 

1) 

2) 
	
	
	
	

	4
	Дачи: 

1) 

2) 
	
	
	
	

	5
	Гаражи: 

1) 

2) 
	
	
	
	

	6
	Иное недвижимое имущество:

1) 

2) 
	
	
	
	


2.2. Транспортные средства

	№


	Вид и мар​ка транс​порт​но​го средст​ва
	Вид собст​вен​нос​ти4
	Мес​то ре​ги​стра​ции
	Сто​и​мость иму​щест​ва, руб.

	1
	Автомобили легковые:
	
	
	

	2
	Автомобили грузовые: 
	
	
	

	3
	Автоприцепы: 
	
	
	

	4
	Мототранспортные средства:  
	
	
	

	5
	Сельскохозяйственная техника:  
	
	
	

	6
	Водный транспорт: 
	
	
	

	7
	Воздушный транспорт: 
	
	
	

	8
	Иные трансортные средства: 
	
	
	


Раздел 3. Сведения о ценных бумагах

3.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	№


	Наименование и орга​низационно-правовая форма организации6
	Место нахождение организации (адрес)
	Уставный капитал7 (руб.)
	Доля учас​тия8
	Основание учас​тия9

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


3.2. Иные ценные бумаги

	№


	Вид ценной бумаги10
	Лицо, выпустившее ценную бумагу
	Номинальная величина обя​зательства (руб.)
	Общее ко​личество
	Общая стои​мость11 (руб.)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


Итого по разделу 3 «Сведения о ценных бумагах» суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях (руб.).

Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю.

	«
	
	«
	
	20
	
	 г.
	


(подпись заявителя)

(ФИО и подпись должностного лица, принявшего заявление)

Приложение 2

к заявлению на признание гражданина и членов его семьи малоимущими в целях признания нуждающимися в получении жилых помещений

муниципального жилищного фонда, предоставляемых 
по договорам социального найма
СПРАВКА

о доходах и об имуществе членов семьи заявителя

для признания малоимущими в целях признания нуждающимися

в получении жилых помещений муниципального жилищного фонда,

предоставляемых по договорам социального найма

Я, ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения заявителя)

сообщаю сведения о доходах за расчетный период с «____» ____________ 20__ г.  по «___» ______________ 20 __ г. моей (моего) ___________-___________________________________
                                                                                                                                                               (родственные отношения члена семьи)

_______________________________________________________________________________,

                                                             (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

_______________________________________________________________________________,

      (основное место работы или службы, занимаемая должность; в случае отсутствия основного места работы или службы - род занятий)

об  имуществе, принадлежащем ей (ему) на праве собственности, о вкладах в банках, ценных бумагах, об обязательствах имущественного характера по состоянию на дату (подачи заявления):

Раздел 1. Сведения о доходах <2>
	№

п/п
	Вид дохода
	Величина дохода <3>
(руб.)

	1
	2
	3

	 1 
	Доход по основному месту работы           
	

	 2 
	Доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях                              
	

	 3 
	Доход от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях                 
	

	 4 
	Иные доходы (указать вид дохода):         

1)                                        

2)                                        

3)                                        
	

	 5 
	Итого доход за расчетный период           
	


--------------------------------

<1> Сведения представляются отдельно на супругу (супруга) и на каждого члена семьи заявителя.

<2> Указываются доходы (включая пенсии, пособия, иные выплаты) за расчетный период.

<3> Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.

Раздел 2. Сведения об имуществе

2.1. Недвижимое имущество

	№

п/п
	Вид и наименование

имущества
	Вид

собственности

<1>
	Место

нахождения

(адрес)
	Площадь

(кв. м)
	Стоимость

имущества

(инвентари-

зационная),

руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 1 
	Земельные участки <2>:

1)                    

2)                    
	
	
	
	

	 2 
	Жилые дома:           

1)                    

2)                    
	
	
	
	

	 3 
	Квартиры:             

1)                    

2)                    
	
	
	
	

	 4 
	Дачи:                 

1)                    

2)                    
	
	
	
	

	 5 
	Гаражи:               

1)                    

2)                    
	
	
	
	

	 6 
	Иное недвижимое       

имущество:            

1)                    

2)                    
	
	
	
	


2.2. Транспортные средства

	№

п/п
	Вид и марка транспортного

средства
	Вид

собственности

<1>
	Место

регистрации
	Стоимость

имущества,

руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	 1 
	Автомобили легковые:     
	
	
	

	 2 
	Автомобили грузовые:     
	
	
	

	 3 
	Автоприцепы:             
	
	
	

	 4 
	Мототранспортные         

средства:                
	
	
	

	 5 
	Сельскохозяйственная     

техника:                 
	
	
	

	 6 
	Водный транспорт:        
	
	
	

	 7 
	Иные транспортные        

средства:                
	
	
	


--------------------------------

<1> Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля.

<2> Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие.

Раздел 3. Сведения о ценных бумагах

3.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	№

п/п
	Наименование и

организационно-правовая

форма организации <3>
	Место

нахождения организации

(адрес)
	Уставный

капитал <4>
(руб.)
	Доля

участия

<5>
	Основа ние

участия

<6>

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 1 
	
	
	
	
	

	 2 
	
	
	
	
	

	 3 
	
	
	
	
	


3.2. Иные ценные бумаги

	№

п/п
	Вид ценной

бумаги <7>
	Лицо, выпустившее

ценную бумагу
	Номинальная

величина

обязательства

(руб.)
	Общее

количество
	Общая

стоимость <8>
(руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 1 
	
	
	
	
	

	 2 
	
	
	
	
	

	 3 
	
	
	
	
	


Итого по разделу 3 «Сведения о ценных бумагах» суммарная декларированная стоимость ценных бумаг, включая доли участия в коммерческих организациях (руб.), _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________.

--------------------------------

<3> Указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и другие).

<4> Уставный капитал указывается согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на дату подачи заявления.

<5> Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.

<6> Указываются основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

<7> Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и другие), за исключением акций, указанных в подразделе "Акции и иное участие в коммерческих организациях".

<8> Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить - исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на дату подачи заявления.

Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю.

«_______» ___________ 20___ г.



___________________/____________________

                                          (подпись)                             (расшифровка подписи)

(ФИО и подпись должностного лица, принявшего заявление)

Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях»
РАСПИСКА

в получении документов для признания граждан малоимущими

в целях признания нуждающимися в получении жилых помещений

муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам

социального найма

Заявитель__________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

	
	Наименование документа
	Количество

	
	
	подлинные
	копии

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата приема документов «___» __________________ 20  г.

Регистрационный № _________________________

Документы принял ___________________________________________________

                                 (Ф.И.О., должность)

Расписку получил _____________________________________________________________

                                 (подпись, Ф.И.О., дата)

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам

	№
	Наименование документа

	
	

	
	


Отметка о возврате документов заявителю

___________________________________________________________________________

Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях»
РЕШЕНИЕ

о признании граждан малоимущими в целях признания

нуждающимися в получении жилых помещений муниципального

жилищного фонда, предоставляемых по договорам

социального найма

от ___________                                                                                  № ________

    В  соответствии  с  Законом  Пермской  области  от  30 ноября 2005 г. № 2692-600  «О  порядке  определения размера дохода, приходящегося на каждого члена  семьи,  и  стоимости  имущества, находящегося в собственности членов семьи  и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и   предоставления  им  по  договорам  социального  найма  жилых  помещений муниципального  жилищного  фонда»,  на  основании заявления по состоянию на «__» _________ 20___ года признать гражданина (семью)______________________________________________________________

малоимущим(ми)  в  целях  признания  нуждающимся(мися)  в  получении  жилых помещений  муниципального  жилищного  фонда,  предоставляемых  по договорам социального найма.

Состав семьи:

	№
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Родственные отношения
	Адрес регистрации
	Потребность в средствах на жилье (ПЖ)
	Максимально возможный размер совокупного дохода, вменяемый в качестве накоплений (Н) (Н < ПЖ)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


Руководитель _______________________________________________________________

(подпись, Ф.И.О.)

Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
РЕШЕНИЕ

об отказе в признании граждан малоимущими в целях признания

нуждающимися в получении жилых помещений муниципального

жилищного фонда, предоставляемых по договорам

социального найма

от ___________                                                                                      № ________

В  соответствии  с  Законом  Пермской  области  от  30 ноября 2005 г. № 2692-600  «О  порядке  определения размера дохода, приходящегося на каждого члена  семьи,  и  стоимости  имущества, находящегося в собственности членов семьи  и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и   предоставления  им  по  договорам  социального  найма  жилых  помещений муниципального  жилищного  фонда»,  на  основании заявления по состоянию на «__» _________ 20___ года гражданин (его семья) _____________________________________________________________________________

не   признан(ы)   малоимущим(ми)  в  целях  признания  нуждающимся(мися)  в получении  жилых  помещений муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма.

Состав семьи:

	«
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Родственные отношения
	Адрес регистрации
	Потребность в средствах на жилье (ПЖ)
	Максимально возможный размер совокупного дохода, вменяемый гражданину в качестве накоплений (Н) (Н > ПЖ или Н = ПЖ)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


Руководитель ________________________________________________________________

(подпись, Ф.И.О.)

Приложение 2

к постановлению администрации Пермского муниципального округа Пермского края
от 14.12.2023 № СЭД-2023-299-01-01-05.С-1000
ПЕРЕЧЕНЬ 
отдельных постановлений администраций сельских поселений Пермского муниципального района, подлежащих признанию утратившими силу
1. Постановление администрации Кондратовского сельского поселения от  26 ноября 2012 г. № 107 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
2. Постановление главы Хохловского сельского поселения                         от 30 мая 2013 г. № 72 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
3. Постановление администрации Пальниковского сельского поселения от  17 июня 2013 г. № 39 «Об утверждении Административного регламента по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества».
4. Постановление администрации Платошинского сельского поселения от 20 августа 2013 г. № 97 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
5. Постановление администрации муниципального образования «Сылвенское сельское поселение» 21 октября 2013 г. № 345 «Об утверждении административного регламента по признанию граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
6. Постановление администрации Савинского сельского поселения                от 13 декабря 2013 г. № 123 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
7. Постановление администрации Фроловского сельского поселения                      от 16 декабря 2013 г. № № 510 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
8. Постановление администрации Гамовского сельского поселения                        от 30 декабря 2013 г. № 312 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
9. Постановление администрации Бершетского сельского поселения                      от 07 февраля 2014 г. №15 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях». 
10. Постановление администрации Усть-Качкинского сельского поселения от 10 февраля 2014 г. № 58 «Об утверждении административного регламента по признанию граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
11. Постановление администрации Юговского сельского поселения                      от 28 февраля 2014 г. № 21 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
12. Постановление администрации Култаевского сельского поселения                     от 03 марта 2014 г. № 21 «Об утверждении административного регламента «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
13. Постановление Лобановского сельского поселения от 16 декабря 2014 г. № 419 «Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Лобановского сельского поселения муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
14. Постановление администрации Юго-Камского сельского поселения                    от 06 августа 2015 г. № 58 «Об утверждении административного регламента «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки их на учет 


в качестве нуждающихся 


в жилых помещениях»
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� Сведения представляются отдельно на супругу (супруга) и на каждого из несовершеннолетних детей заявителя.


� Указываются доходы (включая пенсии, пособия, иные выплаты) за расчетный период.


� Доход, полученный в иностранной валюте, указывается в рублях по курсу Банка России на дату получения дохода.


� Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (ФИО или наименование), в собственности которых находится имущество; для долевой собственности указывается доля.


� Указывается вид земельного участка (пая, доли): под индивидуальное жилищное строительство, дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие.





6 Указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и другие).


7 Уставный капитал указывается согласно учредительным документам организации по состоянию на отчетную дату. Для уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по курсу Банка России на дату подачи заявления.


8 Доля участия выражается в процентах от уставного капитала. Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость и количество акций.


9 Указываются основание приобретения доли участия (учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.


10 Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя и другие), за исключением акций, указанных в подразделе “Акции и иное участие в коммерческих организациях”.


11 Указывается общая стоимость ценных бумаг данного вида исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить - исходя из рыночной стоимости или номинальной стоимости). Для обязательств, выраженных в иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на дату подачи заявления.





