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Приложение 

к п.3.4 Положения

Перечень вопросов, 

включаемых в  билеты  для проведения квалификационных экзаменов

в администрации Пермского муниципального района

Действительный  муниципальный советник 

муниципального  образования Пермского края 3 класса.

Билет № 1

1. Формы участия населения в осуществлении местного самоуправления: местный    референдум, выборы, сходы и другие (общие понятия). 

2. Полномочия органов местного самоуправления по составлению, рассмотрению,    утверждению и исполнению бюджета.

3. Ответственность  должностных лиц за нарушение законодательства об обращениях граждан

Билет № 2

1. Государственный контроль над осуществлением органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий.

2. Источники финансирования дефицита местного бюджета. 

3. Подведомственность дел по обращениям граждан

Билет № 3

1. Роль местного самоуправления в системе институтов публичной власти.

2. Экономические основы осуществления местного самоуправления.

3. Решения, принимаемы по результатам  рассмотрения обращений граждан.

Билет № 4

1. Предметы ведения местного самоуправления.

2. Три уровня бюджетов Российской Федерации.

3. Требования к оформлению резолюции документа.

Билет № 5

1. Устав Пермского муниципального района.

2. Система контрольных органов администрации Пермского муниципального        

    района

3. Порядок и условия  проведения конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы.

Билет № 6

1. Полномочия федеральных органов государственной власти и уполномоченных органов власти субъекта федерации в области местного самоуправления.

2. Порядок создания муниципальных учреждений на территории муниципального образования. 

3. Основные принципы муниципальной службы.

Билет № 7

1. Территориальное общественное самоуправление.

2. Поступление на муниципальную службу, порядок прохождения муниципальной службы.

3. Контроль исполнения  документов и поручений.

Билет № 8

1. Что такое государственная власть.

2. Местный бюджет, исполнение местного бюджета.

3. Аттестация муниципальных служащих ( правовая основа)

Билет № 9

1. Дайте определение государства.

2. Муниципальное имущество.

3. Порядок подготовки правовых актов главы Пермского муниципального района.

Билет № 10

1. Что такое политическая система общества, и какова его структура.

2.  Источники финансирования дефицита местного бюджета.

3. Основания для прекращения муниципальной службы.

Билет № 11

1. Что такое правовое государство, каковы его принципы и пути построения.

2. Распоряжение и управление объектами муниципальной собственности муниципального образования Пермский район.

3. Порядок взаимодействия с Земским Собранием муниципального образования Пермский район.

Билет № 12

1. Охарактеризуйте сущность принципа разделения властей

2.Ответственность органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления.

3. Денежное содержание муниципального служащего.

Билет № 13  

1. Что означает принцип верховенства закона.

2.Ответственность депутатов, членов выборных органов местного самоуправления, выборных должностных лиц местного самоуправления перед населением. 

3. Квалификационные разряды муниципальных служащих. Порядок присвоения и сохранения.

Билет № 14

1. В чем заключается взаимосвязь государства и права.

2. Контроль и надзор за деятельностью органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления. 

3. Порядок заключения договоров в администрации Пермского муниципального  района.

Билет № 15

1. Определите место государства и права в политической системе общества.

2.Органы и должностные лица, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях по Закону Пермской области «Об административных правонарушениях».

3. Правила внутреннего трудового распорядка.

Действительный муниципальный советник муниципального  образования 

Пермского края 2 класса

Билет № 1

1. Особенности формирования МСУ в современной России, основные проблемы муниципального управления

2. Межмуниципальное сотрудничество: советы муниципальных образований субъектов РФ, общероссийские объединения муниципальных образований и другие. 

3.Административные комиссии, подведомственность рассмотрения дел об административных правонарушениях.

____________________________________________________________________

Билет № 2

1. Администрация муниципального образования, как организация: правовые основы деятельности, элементы внутренней и внешней среды, их взаимосвязь. 

2. Порядок создания муниципальных предприятий и муниципальных учреждений муниципального образования Пермский муниципальный район.

3. Муниципальная казна.

__________________________________________________________________

Билет № 3

1.Ответственность представительного органа муниципального образования перед государством.

2. Обращения и петиции граждан.

3. Местные налоги и сборы.

____________________________________________________________________

Билет № 4

1. Основы избирательного процесса на муниципальном уровне. 

2. Порядок формирования, размещения и финансирования муниципального заказа.

3. Отношения администрации Пермского  муниципального района с  предприятиями и  учреждениями, находящимися в муниципальной собственности муниципального района

_____________________________________________________________________

Билет № 5

1. Особенности мотивации служащих в  муниципальных органах.

2. Аттестация муниципальных служащих.

3.Организация учета объектов муниципальной собственности муниципального    образования Пермский район.


_____________________________________________________________________

Билет № 6

1. Оцените общее состояние современного российского законодательства.

2. Установление и изменение границ муниципального образования.

3. Бюджетный процесс на территории  Пермского муниципального района, разграничение компетенции Земского Собрания и администрации Пермского муниципального  района в бюджетном процессе. 

Билет № 7

1. Экономическая политика органов муниципального управления: направления и механизмы осуществления.

2. Муниципальная служба, понятие, правовое регулирование, организация.

3. Консолидированный бюджет муниципального района.

_____________________________________________________________________

Билет № 8

1. Государственная налоговая политика в современной России.

2. Приватизация муниципального имущества муниципального района.

3. Представительный орган местного самоуправления, компетенция Земского Собрания 

_____________________________________________________________________

Билет № 9

1. Предметы ведения местного самоуправления.

2. Владение, пользование и распоряжение муниципальным имуществом муниципального района.

3. Статус Главы Пермского  муниципального района.

Билет № 10

1. Законодательная основа местного самоуправления.

2. Принципы бюджетной системы Российской Федерации.

3. Компетенция Главы Пермского  муниципального района..

_____________________________________________________________________

Билет № 11

1. Понятие местного самоуправления в системе института публичной власти.

2. Взаимодействие Главы Пермского муниципального района  с Земским Собранием муниципального образования Пермский муниципальный район.

3. Доходы и расходы бюджета муниципального района

_____________________________________________________________________

Билет № 12

1. Специфика методов государственного и муниципального управления

2. Участие муниципального района в хозяйственных обществах и некоммерческих организациях.

3. Статус администрации Пермского  муниципального района.

___________________________________________________________________

Билет № 13  

1. Дайте краткие определения законности и правопорядка.

2. Компетенция администрации Пермского  муниципального района.

3. Выравнивание уровня бюджетной обеспеченности поселений.

_____________________________________________________________________

Билет № 14

1. Дайте краткое определение права. 

2. Регламентация делопроизводства в администрации Пермского  муниципального района.

3. Муниципальные заимствования.

____________________________________________________________________

Билет № 15

1. Управленческие проблемы в деятельности ОГВ и МСУ: понятие, классификация, методы решения

2. Законодательная основа муниципальной службы.

3. Муниципальный заказ. Порядок размещения.

Действительный  муниципальный советник 

муниципального  образования Пермского края  1 класса

Билет № 1

1. Планирование работы администрации муниципального образования.

2. Механизмы принятия решений в органах государственного и муниципального управления

3. Ответственность Земского Собрания перед государством

Билет № 2 

1. Информационно-аналитическое обеспечение и коммуникация в органах государственного и муниципального управления.

2. Управленческие проблемы в деятельности ОГВ и МСУ: понятие, классификация, методы решения.

3. Порядок формирования и расходования местного бюджета муниципальными органами в РФ.

Билет № 3 

1. Контроль над деятельностью должностных лиц и органов МСУ.

2. Управленческие стратегии в деятельности ОГВ и МСУ.

3. Глава муниципального образования, коллегия администрации, типовая схема администрации.
Билет № 4

1. Эффективность деятельности государственных и муниципальных органов: критерии оценки.

2.  Государственные и муниципальные социально-экономические программы. Взаимодействие ОГВ и МСУ с промышленными предприятиями.

3. Основы избирательного процесса на муниципальном уровне.

Билет № 5 

1. Проблема участия органов власти субъектов РФ в управлении  региональными сферами.
2. Основные направления развития федеративных отношений в РФ.
3. Особенности современной российской бюрократии.

Билет № 6 

1. Основные социально экономические и политические факторы, оказывающие влияние на деятельность органов МСУ.

2. Документационное обеспечение деятельности органов государственного управления: направления совершенствования.
3. Специфика властных ресурсов бюрократии.

Билет № 7 

1. Особенности мотивации служащих в государственных и муниципальных органах.
2. Система сдержек и противовесов и взаимодействие ветвей власти в современных условиях.

3.Ответственность главы муниципального района перед государством.

Билет № 8 

1. Экономическая политика органов муниципального управления: направления и механизмы осуществления.
2. Управление и самоуправление в деятельности муниципальных органов.
3. Государственная налоговая политика в современной России.

Билет № 9

1. Основные направления социальной политики в современной России. Государственная и муниципальная социальная политика.

2. Применение в деятельности государственных органов и муниципальных органов принципов современного менеджмента.
3. Ответственность органов и должностных лиц местного самоуправления перед физическими и юридическими лицами.

Билет № 10 

1. Особенности организационной культуры государственных (муниципальных) органов в современной России.

2. Устав муниципального образования: правовая природа, структура и содержание.

3. Применение в государственном управлении различных организационных структур управления.

Билет № 11

1. Жилищная политика органов МСУ.

2. Различные виды стимулирования в управлении персоналом государственных и муниципальных учреждений.

3. Институт конституционного контроля в России и за рубежом: роль в функционировании органов власти.

Билет № 12 

1. Общие принципы организации ОГВ субъектов РФ.

2. Специфика методов государственного и муниципального управления.

3. Государственная политика в сфере обороны: проблемы и перспективы.

Билет № 13

1. Управление муниципальной собственностью: правовые основы, технологии.
2. Основные теории местного управления и практика МСУ в РФ.

3. Особенности формирования МСУ в современной России, основные проблемы муниципального управления.

Билет № 14

1. Организация исполнения решений ОГВ: основные проблемы.

2. Основные направления деятельности и полномочия органов МСУ.
3. Взаимодействие ОМСУ и ОГВ субъекта РФ.
Билет № 15

1. Проблема кадрового обеспечения деятельности ОГВ и МСУ.

2. Гибкие методы управления в деятельности ОГВ и МСУ.

3.Основные направления государственной  и муниципальной политики в отношении ключевых отраслей промышленности в современной России.

Муниципальный советник муниципального  образования

Пермского края  3 класса

Билет № 1

1.Права граждан РФ на осуществление местного самоуправления.

2.Квалификационные требования к муниципальным должностям.

3.Испытательный срок при замещении муниципальной должности.

Билет № 2

1.Правовая основа местного самоуправления.

2.Регламентация делопроизводства в администрации Пермского муниципального    района.

3.Нормы служебной этики муниципального служащего.

Билет № 3

1. Голосование населения в целях учета мнения населения при изменении границ территорий, в которых осуществляется местное самоуправление

2.Структура органов местного самоуправления.

3.Аттестация муниципальных служащих.

Билет № 4

1. Формы участия населения в осуществлении местного самоуправления

2. Ограничения, связанные с прохождением муниципальной службы.

3. Порядок подготовки правовых актов Главы Пермского муниципального района.

Билет № 5

1. Органы местного самоуправления.

3. Гарантии для муниципальных служащих.

3. Система контрольных органов 

Билет № 6

1. Система и структура органов местного самоуправления

2. Законодательные основы муниципальной службы.

3. Оформление основных реквизитов документов.

Билет № 7

1. Представительные органы местного самоуправления

2. Муниципальная служба. 

3. Работа с обращениями граждан.

Билет № 8

1. Исполнительные органы местного самоуправления

2. Квалификационные разряды муниципальных служащих.

3. Ответственность муниципального служащего.

Билет № 9

1.Органы и должностные лица местного самоуправления

2. Квалификационные требования.

2. Ограничения, связанные с муниципальной службой.

Билет № 10

1. Организация работы органов местного самоуправления

2. Квалификационные разряды

3. Порядок прохождения муниципальной службы.

Билет № 11

1. Взаимодействие органов местного самоуправления с органами государственной власти Российской Федерации и органами государственной власти субъектов

Российской Федерации

2. Экономические основы местного самоуправления.

3. Поступление на муниципальную службу

Билет № 12

1.Порядок наделения органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями.

2. Порядок заключения договоров в администрации Пермского муниципального района.

3.Поощрения за успехи в работе.

Билет № 13

1. Понятие правовой основы местного самоуправления

2. Предметы ведения местного самоуправления.

3. Порядок подготовки правовых актов Главы муниципального образования.

Билет № 14

1. Конституция РФ, законы и правовые акты Российской Федерации о местном самоуправлении

2.Муниципальное имущество.

3. Прием на работу (Правила внутреннего трудового распорядка).

Билет № 15

1.Территориальное общественное самоуправление.

2.Порядок формирования, размещения и финансирования муниципального заказа.

3.Увольнение муниципального служащего.

Муниципальный советник муниципального  образования 

Пермского края 2 класса

Билет № 1

1. Местное самоуправление как основа конституционного строя.

2. Организация делопроизводства. Номенклатура дел.

3. Перечень муниципальных должностей и квалификационные требования по муниципальным  должностям муниципальной службы в администрации Пермского муниципального района.

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 2

1. Местное самоуправление как право населения на самостоятельное решение вопросов местного значения

2.Официальные символы муниципального образования.

3.Прохождение испытательного срока.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 3

1. Местное самоуправление - форма народовластия

2.Ограничения, связанные с муниципальной службой.

3.Оформление писем в администрации Пермского муниципального  района.

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 4

1. Местное самоуправление - уровень публичной власти

2. Представительный орган местного самоуправления.

3. Личное дело муниципального служащего.

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 5

1. Представительство и защита интересов и прав местного самоуправления, гарантированных государством

2. Денежное содержание муниципальных служащих.

3. Бланки документов администрации Пермского муниципального  района, требования к бланкам.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 6

1. Защита интересов и прав местного самоуправления через систему прокуратуры.

2. Права  муниципального служащего.

3.Устав муниципального образования как основной нормативно-правовой акт муниципального образования.

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 7

1. Защита интересов и прав местного самоуправления через обращения к вышестоящему органу (лицу).

2.Ограничения, связанные с прохождением муниципальной службы.

3.Основные системы документации в деятельности администрации Пермского муниципального района.

Билет № 8

1. Защита интересов и прав местного самоуправления через институт Уполномоченных по правам человека

2. Муниципальные правовые акты.

3. Правила внутреннего трудового распорядка.

Билет № 9

1. Понятие принципов организации местного самоуправления

2. Исполнительный орган местного самоуправления.

3. Поощрение муниципального служащего.

Билет № 10

1. Самостоятельность решения населением вопросов местного значения

2. Глава муниципального образования.

3. Рабочее время и время отдыха муниципального служащего.

Билет № 11

1. Многообразие организационных форм осуществления местного самоуправления

2. Органы местного самоуправления.

3.  Права и обязанности работодателя.

Билет № 12

1. Соблюдение прав и свобод человека и гражданина

2.Устав, как основной нормативно-правовой акт муниципального образования.

3.Ответственность за нарушение трудовой дисциплины.

Билет № 13

1. Гласность местного самоуправления

2. Муниципальные выборы.

3. Основания прекращения трудового договора.

Билет № 14

1. Правовое регулирование полномочий органов местного самоуправления

2. Прием на работу муниципальных служащих.

3. Подготовка и оформление организационных документов.

Билет № 15

1. Материальная и финансовая обеспеченность полномочий местного самоуправления

2. Гарантии для муниципального служащего.

3. Требования  к оформлению проектов актов Главы муниципального района.

Муниципальный советник муниципального  образования

Пермского края 1 класса

Билет № 1

1. Организационное обособление местного самоуправления в системе государственного управления

2. Соотношение  муниципальных должностей муниципальной службы и государственной службы.

3.  Подготовка и оформление Положения о структурном подразделении

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 2

1. Сочетание коллегиальности и единоначалия в местном самоуправлении

2. Правотворческая инициатива граждан.

3. Нормы служебной этики муниципального служащего.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 3

1. Государственная гарантия местного самоуправления

2. Денежное содержание муниципальных служащих.

3. Регламент Земского Собрания  Пермского муниципального района, основные регламентные мероприятия.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 4

1. Законность в организации и осуществлении местного самоуправления

2. Основные принципы муниципальной службы, должность муниципальной службы.

3. Оформление служебных писем.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 5

1. Ответственность органов и должностных лиц местного самоуправления

2.Гарантии для муниципальных служащих.

3.Оформление договоров.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 6

1. Понятие системы местного самоуправления

2. Бюджет муниципального образования Пермский район.

3. Организационно-правовая документация.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 7

1. Формы прямого волеизъявления граждан при отправлении муниципальной власти

2.Поступление на муниципальную службу, порядок прохождения муниципальной службы.

3.Порядок создания муниципальных предприятий в  Пермском муниципальном районе.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 8

1. Местный референдум

2.  Муниципальная служба, муниципальная должность, муниципальный служащий (понятия).

3.  Бланки документов, применяемые в администрации муниципального образования Пермский район.

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 9

1. Муниципальные выборы

2. Конкурс на замещение вакантной должности муниципальной службы.

3. Правовые акты муниципального образования.

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 10

1. Формы взаимоотношений депутата, выборного должностного лица местного самоуправления и населения.

2. Соотношение государственной и муниципальной служб.

3. Требования к оформлению служебных писем.

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 11

1. Публичные слушания, опрос граждан, собрания (сходы), конференции граждан

2. Квалификационные требования к муниципальным должностям.

3.Схема прохождения документов  в администрации Пермского муниципального  района

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 12

1.Собрания граждан

2.Ответственность за нарушение трудовой дисциплины.

3. Регламентация делопроизводства в администрации муниципального образования.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 13

1.Сходы граждан

2.Прекращение трудового договора.

3. Органы и структуры администрации Пермского муниципального  района, правомочные заключать договоры.

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 14

1.Опрос граждан

2. Прием на работу муниципальных служащих.

3.Отношения органов местного самоуправления с предприятиями, учреждениями, организациями, не находящимися в муниципальной собственности.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 15

1. Конференции граждан

2. Муниципальные правовые акты.

3. Перечень документов, на которых проставляется гербовая печать.

Советник муниципального образования Пермского края 3 класса

Билет № 1

1.Роль местного самоуправления в системе институтов публичной власти.

2.Экономические основы осуществления местного самоуправления.

3.Персональные данные, понятия и состав, доступ к персональным данным.

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 2

1.Предметы ведения местного самоуправления.

2.Три уровня бюджетов Российской Федерации.

3.Нормы служебной этики муниципального служащего.

------------------------------------------------------------------------------------------------
Билет № 3

1.Порядок наделения органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями.

2.Порядок проведения аттестации муниципальных служащих.

3.Органы местного самоуправления муниципального района

-----------------------------------------------------------------------------------------------------
Билет № 4

1.Государственный контроль над осуществлением органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий.

2.Источники финансирования дефицита местного бюджета.

3.Ограничения, связанные с прохождением муниципальной службы.

---------------------------------------------------------------------------------------------------
Билет № 5

1.Формы участия населения в осуществлении местного самоуправления: местный    референдум, выборы, сходы и другие (общие понятия).

2.Полномочия органов местного самоуправления по составлению, рассмотрению,    утверждению и исполнению бюджета.

3.Гарантии для муниципальных служащих.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------
Билет № 6

1.Полномочия федеральных органов государственной власти и уполномоченных органов власти субъекта федерации в области местного самоуправления.

2.Порядок создания муниципальных учреждений на территории муниципального образования.

3.Права и обязанности муниципального служащего.

------------------------------------------------------------------------------------------------
Билет № 7

1.Территориальное общественное самоуправление.

2.Система контрольных органов администрации Пермского муниципального района.

3.Поступление на муниципальную службу, порядок прохождения муниципальной службы.

----------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 8

1.Экономическая основа местного самоуправления.

2. Перечень специализаций и требований к профессиональному образованию муниципальных служащих.

3.Ответственность муниципального служащего.

----------------------------------------------------------------------------------------------------
Билет № 9

1. Муниципальные правовые акты органов и должностных лиц местного самоуправления

2. Порядок подготовки правовых актов Главы Пермского муниципального района.

3.Стаж муниципальной службы.

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 10

1. Местные бюджеты, исполнение местного бюджета.

2.  Виды муниципальных правовых актов органов и должностных лиц местного самоуправления

3. Поощрение муниципального служащего.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 11

1. Понятие вопроса местного значения

2.Распоряжение и управление объектами муниципальной собственности Пермского муниципального  района.

3.Классификация муниципальных должностей.

------------------------------------------------------------------------------------------------------
Билет № 12

1. Обеспечение удовлетворения жизненных основных потребностей населения в сферах, отнесенных к ведению муниципальных образований

2.Ответственность органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления.

3.Работа с обращениями граждан.

------------------------------------------------------------------------------------------------------
Билет № 13

1. Вопросы местного значения поселения

2. Ответственность депутатов, членов выборных органов местного самоуправления, выборных должностных лиц местного самоуправления перед населением.

3. Порядок присвоения и сохранения квалификационных разрядов.

------------------------------------------------------------------------------------------------------
Билет № 14

1. Вопросы местного значения муниципального района

2. Избирательная комиссия муниципального района.

3. Прием на работу  (Правила внутреннего трудового распорядка).

Билет № 15

1.  Компетенция органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения

2.  Контрольно-счетная палата муниципального района.

3. Виды муниципальных должностей.

Советник муниципального  образования Пермского края  2 класса

Билет № 1

1. Ответственность органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления перед физическими и юридическими лицами

2. Порядок прохождения  испытательного срока при замещении муниципальной должности муниципальной службы.

3. Бланки документов, применяемые в администрации муниципального образования.

Билет № 2

1. Ответственность органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления перед государством

2.Правотворческая инициатива граждан.

3.Нормы служебной этики муниципального служащего.

Билет № 3

1. Ответственность органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления перед населением

2.Денежное содержание муниципальных служащих.

3. Контроль  исполнения Устава муниципального района.

Билет № 4

1.Финансовая основа деятельности администрации.

2.Основные принципы муниципальной службы, должность муниципальной службы.

3.Организация  контроля исполнения документов в органах местного самоуправления.

Билет № 5

1. Государственный контроль осуществления органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий

2.Личное дело муниципального служащего.

3.Оформление договоров.

Билет № 6

1. Осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий

2.Бюджет муниципального образования Пермский район.

3.Права и обязанности муниципального служащего.

Билет № 7

1. Формы передачи органам местного самоуправления отдельных государственных полномочий

2.Поступление на муниципальную службу, порядок прохождения муниципальной службы.

3.Основные системы документации в деятельности администрации Пермского муниципального  района, нормативно-правовая (распорядительная документация).

Билет № 8

1. Делегирование органам местного самоуправления отдельных государственных полномочий

2.  Муниципальная служба, муниципальная должность, муниципальный служащий (понятия).

3. Ответственность муниципального служащего.

Билет № 9

1. Контроль деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления

2.Конкурс на замещение вакантной должности муниципальной службы.

3.Правовые акты муниципального образования.

Билет № 10

1. Глава муниципального образования.

2. Рабочее время и время отдыха.

3.  Правила оформления основных реквизитов документа.

Билет № 11

1. Виды муниципальных правовых актов органов и должностных лиц местного самоуправления

2.Квалификационные требования к муниципальным должностям.

3.Оформление писем.

Билет № 12

1.Муниципальный заказ.

2.Ответственность за нарушение трудовой дисциплины.

3.Регламентация делопроизводства в администрации муниципального образования.

Билет № 13

1.Устав муниципального образования.

2.Прекращение трудового договора.

3. Органы и структуры администрации муниципального образования, правомочные заключать договоры.

Билет № 14

1.Отношения органов местного самоуправления с предприятиями, учреждениями, организациями, не находящимися в муниципальной собственности.

2.Прием на работу.

3.Оформление писем.

Билет № 15

1.Муниципальные правовые акты.

2. Правила оформления основных реквизитов документов.

3.Отпуска муниципальных служащих.

Советник муниципального  образования Пермского края  1 класса

Билет № 1

1. Конституционные права и свободы человека и гражданина России в сфере управления государством.

2. Обращение граждан в орган местного самоуправления.

3. Бланки документов, применяемые в администрации муниципального образования.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 2

1. Президент Российской Федерации: конституционный статус, срок полномочий.

2. Нормы служебной этики муниципального служащего.

3. Правовые акты главы Пермского муниципального района.

----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 3

1. Правительство Российской Федерации: структура, состав, общие положения.

2. Ограничения, связанные с прохождением муниципальной службы.

3. Статус муниципального образования.

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 4

1. Федеральное Собрание.

2. Основные принципы муниципальной службы

3. Оформление служебных писем.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 5

1. Совет Федерации.

2. Личное дело муниципального служащего.

3. Организация делопроизводства.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 6

1. Государственная Дума.

2. Права и обязанности муниципального служащего.

3. Номенклатура дел.

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 7

1. Особенности  формирования и организации палат Федерального Собрания Российской Федерации.

2. Правила внутреннего трудового распорядка

3. Порядок  передачи документов на архивное хранение.

_----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 8

1. Устав Пермского края: общие положения

2. Нормативные акты, регламентирующие порядок прохождения аттестации муниципальными служащими.

3.Ответственность муниципального служащего.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 9

1. Администрация  губернатора Пермского края: структура, состав, сроки полномочий.

2. Нормативные акты, регламентирующие порядок проведения квалификационного экзамена.

3. Испытательный срок.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------
Билет № 10

1. Система нормативных актов губернатора Пермского края..

2. Рабочее время и время отдыха.

3. Правила оформления основных реквизитов документа.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 11

1. Законодательное Собрание Пермского края: порядок формирования, полномочия.

2. Квалификационные требования по старшим  муниципальным должностям.

3. Персональные данные, понятия и состав, доступ к персональным данным.

--------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 12

1. Порядок замещения должности губернатора  Пермского края

2. Ответственность за нарушение трудовой дисциплины.

3. Муниципальные выборы.

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 13

1. Правительство Пермского края

2. Основания прекращение трудового договора.

3. Органы и структуры администрации  Пермского муниципального района, правомочные заключать договоры.

----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 14

1. Право и порядок внесения законодательной инициативы в Пермском крае.

2. Прием на работу.

3. Ограничения, связанные с муниципальной службой.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 15

1. Акты губернатора Пермского края: сфера применения, механизмы подготовки и принятия.

2. Денежное содержание муниципальных служащих.

3. Отпуска муниципальных служащих.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Советник муниципальной службы  муниципального образования 
 Пермского края  3 класса

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 1

1. Представительный орган местного самоуправления.

2. Муниципальное имущество.

3. Муниципальная служба (понятие).

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 2

1. Правовая основа местного самоуправления.

2. Порядок подготовки правовых актов муниципального образования.

3. Нормы служебной этики муниципального служащего.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 3

1. Компетенция Земского Собрания Пермского муниципального района

2. Аттестация муниципальных служащих.

3. Гарантии для муниципального служащего.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 4

1. Исполнительный орган местного самоуправления.

2. Муниципальная должность (понятие).

3. Ограничения, связанные с прохождением муниципальной службы.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 5

1. Устав муниципального образования.

2. Компетенция главы муниципального образования.

3. Конкурс на замещение вакантной должности.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 6

1. Нормативные правовые акты, регулирующие правовое положение  муниципальных служащих в Пермском крае.

2. Оформление основных реквизитов документов.

3. Права  муниципального служащего.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 7

1.  Законодательная основа муниципальной службы.

2. Работа с обращениями граждан.

3. Обязанности муниципального служащего

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 8

1. Основные принципы местного самоуправления.

2. Квалификационные разряды муниципальных служащих.

3. Ответственность муниципального служащего.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 9

1. Официальные символы Пермского муниципального района.

2. Исполнительный орган муниципального образования.

3. Муниципальный служащий (понятие)

----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 10

1. Статус и наименование муниципального образования.

2. Бюджет муниципального образования Пермский район.

3. Порядок прохождения муниципальной службы.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 11

1. Территория и границы муниципального района.

2. Экономические основы местного самоуправления.

3. Система правовых актов органов местного самоуправления.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 12

1. Порядок наделения органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями.

2. Порядок заключения договоров в администрации Пермского муниципального  района.

3. Поощрения за успехи в работе.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 13

1. Права граждан Российской федерации на осуществление местного самоуправления.

2. Порядок подготовки правовых актов Главы муниципального образования.

3. Прекращение трудового договора.

--------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 14

1. Вопросы местного значения муниципального района

2. Должность муниципальной службы.

3. Поступление на муниципальную службу.

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 15

1. Субъекты правотворческой инициативы.

2. Основные системы документации в деятельности администрации муниципального образования (в том числе плановая документация, информационно-справочная и справочно-аналитическая документация).

3. Отпуск муниципального служащего.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Советник муниципальной службы муниципального образования

Пермского края  2 класса

Билет № 1

1. Формы участия населения в осуществлении местного самоуправления: местный    референдум, выборы, сходы и другие (общие понятия).

2. Полномочия органов местного самоуправления по составлению, рассмотрению,    утверждению и исполнению бюджета.

3. Правовой акт Земского Собрания.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 2

1. Государственный контроль над осуществлением органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий.

2. Источники финансирования дефицита местного бюджета.

3. Заседания Земского Собрания

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 3

1. Роль местного самоуправления в системе институтов публичной власти.

2. Экономические основы осуществления местного самоуправления.

3. Комиссии Земского Собрания

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 4

1. Предметы ведения местного самоуправления.

2. Три уровня бюджетов Российской Федерации.

3. Регламент Земского Собрания.

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 5

1. Предметы ведения Российской Федерации.

2. Система контрольных органов администрации муниципального образования    Пермский район.

3. Контрольно-счетная палата

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 6

1. Полномочия федеральных органов государственной власти и уполномоченных органов власти субъекта федерации в области местного самоуправления.

2. Порядок создания муниципальных учреждений на территории муниципального образования.

3. Заместители главы муниципального района.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 7

1. Предметы  совместного ведения Российской Федерации и ее субъектов.

2. Ежемесячная доплата к трудовой пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности муниципальной службы.

3. Гарантии деятельности и ограничения главы муниципального района, связанные с его статусом.

Билет № 8

1. Экономическая основа местного самоуправления.

2. Аттестация муниципальных служащих (порядок проведения аттестации).

3. Временное исполнение обязанностей главы муниципального района.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 9

1. Источники финансирования дефицита местного бюджета

2. Порядок подготовки правовых актов главы муниципального образования Пермский район.

3. Выборы главы муниципального района.

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 10

1. Местный бюджет, исполнение местного бюджета.

2. Порядок подготовки правовых актов главы муниципального образования Пермский район.

3. Срок полномочий главы муниципального района.

--------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 11

1. Структура органов местного самоуправления Пермского муниципального района.

2. Правовой акт Земского Собрания.

3. Классификация муниципальных должностей, квалификационные требования по муниципальным должностям муниципальной службы.

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 12

1. Ответственность органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления.

2. Работа с обращениями граждан.

3. Взаимодействие главы муниципального района и Земского Собрания.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 13

1. Ответственность депутатов, членов выборных органов местного самоуправления, выборных должностных лиц местного самоуправления перед населением.

2. Квалификационные разряды муниципальных служащих. Порядок присвоения и сохранения.

3. Прекращение трудового договора.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 14

1. Контроль и надзор за деятельностью органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления.

2. Порядок заключения договоров в администрации Пермского муниципального образования  района.

3. Правила внутреннего трудового распорядка.

Билет № 15

1. Взаимоотношения  органов государственной власти Пермского края  и местного самоуправления..

2. Органы и должностные лица, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях по Закону Пермской области «Об административных правонарушениях».

3. Отпуск муниципального служащего.

Советник муниципальной службы  муниципального  образования

Пермского края 1 класса

Билет № 1

1. Основы конституционного строя России: основные принципы местного самоуправления.

2. Порядок наделения органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Пермской области

3.  Распорядительная документация.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 2

1. Ответственность органа местного самоуправления и должностных лиц  перед государством.

2. Муниципальная казна.

3. Плановая документация.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 3

1. Ответственность представительного органа местного самоуправления перед государством.

2. Административные комиссии, подведомственность рассмотрения дел об административных правонарушениях.

3. Справочно-аналитическая документация.

----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 4

1. Межмуниципальное сотрудничество: советы муниципальных образований субъектов РФ, общероссийские объединения муниципальных образований и другие.

2. Административные комиссии, подведомственность рассмотрения дел об административных правонарушениях.

3. Организационно-правовая документация.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 5

1. Гарантии местного самоуправления.

2. Порядок формирования, размещения и финансирования муниципального заказа.

3.Регламент администрации.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 6

1. Ответственность главы муниципального образования перед государством.

2. Аттестация муниципальных служащих.

3. Отношения администрации Пермского муниципального района с муниципальными предприятиями, учреждениями.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 7

1.Отношения органов местного самоуправления с предприятиями, учреждениями, организациями, не находящимися в муниципальной собственности.

2.Муниципальная служба, понятие, правовое регулирование, организация.

3.Внебюджетные фонды Пермского района.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 8

1.Порядок подготовки правовых актов муниципального образования.

2.Система органов местного самоуправления.

3.Представительный орган местного самоуправления.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 9

1. Предметы ведения местного самоуправления.

2. Квалификационные разряды муниципальных служащих, порядок присвоения и сохранения.

3. Компетенция главы муниципального образования.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 10

1.Установление и изменение границ муниципального образования.

2.Порядок заключения договоров в администрации муниципального образования Пермский район.

3.Бюджетный процесс на территории муниципального образования Пермский район, разграничение компетенции Земского Собрания и администрации муниципального образования Пермский район в бюджетном процессе.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 11

1. Законодательная основа местного самоуправления.

2. Принципы бюджетной системы РФ.

3.Статус главы муниципального образования.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет №12

1.Формы непосредственного участия населения в местном самоуправлении: местный референдум, выборы, сходы и т.д. (общие понятия).

2.Работа с обращениями граждан.

3.Статус администрации муниципального образования Пермский район, компетенция.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 13

1.Обращения и петиции граждан.

2.Муниципальная служба, понятие, правовое регулирование.

3.Муниципальный заказ. Порядок размещения.

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 14

1.Доходы и расходы местного бюджета.

2.Статус администрации муниципального образования, компетенция.

3.Регламентация делопроизводства в администрации муниципального образования Пермский район.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Билет № 15

1.Местные налоги и сборы.

2.Правовые акты муниципального образования.

3.Порядок назначения, перемещения, увольнения муниципальных служащих, установленный в администрации муниципального образования Пермский район.

Референт муниципальной службы  муниципального образования

Пермского края 3 класса

Билет № 1

1. Права граждан РФ на осуществление местного самоуправления.

2. Соотношение муниципальных должностей муниципальной службы и государственных должностей государственной службы.

3. Испытательный срок при замещении муниципальной должности.

Билет № 2

1. Правовая основа местного самоуправления.

2. Принципы служебного поведения муниципального служащего

3. Регламентация делопроизводства в администрации Пермского муниципального    района.

Билет № 3

1. Структура органов местного самоуправления.

2. Аттестация муниципальных служащих.Общие положения

3. Документирование деятельности координационных и иных рабочих органов системы ОМС.

Билет № 4

1. Представительный орган местного самоуправления.

2. Главенство  прав и законных интересов граждан как один из принципов служебного поведения.

3. Решения, принимаемы по результатам  рассмотрения обращений граждан.

Билет № 5

1.Устав муниципального образования.

2. Реестр муниципальных должностей и муниципальных должностей муниципальной службы.

3. Порядок снятия документа с контроля.

Билет № 6

1. Исполнительный орган местного самоуправления.

2. Инструкция по делопроизводству в администрации Пермского муниципального района

3. Порядок подачи заявления о сдаче квалификационного экзамена

Билет № 7

1. Избирательная комиссия Пермского муниципального района.

2. Муниципальная служба. Законодательные основы муниципальной службы.

3. Работа ответственного исполнителя с документами.

Билет № 8

1.Основные принципы местного самоуправления.

2.Избирательная комиссия муниципального района.


3.Нормативные  и распорядительные акты главы муниципального района, руководителя аппарата администрации, регламентирующие  работу с документами.

Билет № 9

1. Контрольно-счетная палата муниципального района

2.Классификация муниципальных должностей. Квалификационные требования.

3.Состав документов администрации Пермского муниципального района.

Билет № 10

1. Полномочия администрации муниципального района

2. Квалификационные разряды, порядок присвоения и сохранения.

3. Требования к подготовке и оформлению документов.

Билет № 11

1. Администрация муниципального района.

2. Конкурс  на замещение вакантной должности муниципальной службы .


3. Бланки документов аппарата администрации Пермского муниципального района.

Билет № 12

1. Система нормативных актов.

2. Стаж муниципальной службы.

3. Порядок печатания  и редактирования проектов документов.

Билет № 13

1.Предметы ведения местного самоуправления.

2.Правовой  акт Земского Собрания 

3. Требования к текстам документов.

Билет № 14

1.Федеративное устройство России.

2.Председатель Земского Собрания 

3.Особенности подготовки  и  оформления документов.

Билет № 15

1. Территориальное общественное самоуправление.

2. Порядок формирования, размещения и финансирования муниципального заказа.

3. Подготовка  и оформление служебных писем.

Референт муниципальной службы  муниципального образования 

Пермского края 2 класса

Билет № 1

1. Право граждан Российской Федерации на равный доступ к муниципальной службе.

2. Статус и наименование муниципального образования 

3. Персональные данные, понятия и состав.

Билет № 2

1.Предметы ведения местного самоуправления.

2.Территория и границы муниципального района

3. Доступ к персональным данным.

Билет № 3

1. Порядок наделения органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями.

2. Вопросы местного значения  муниципального района 

3.Требования  к оформлению проектов актов главы муниципального района.

Билет № 4

1. Устав Пермского муниципального района.

2. Требования  к изготовлению текстовых документов  с использованием персонального компьютера.

3.Ограничения, связанные с прохождением муниципальной службы.

Билет № 5

1.Законодательное Собрание Пермского края: полномочия

2.Организационные документы. 

3.Гарантии для муниципальных служащих.

Билет № 6

1.Полномочия федеральных органов государственной власти и уполномоченных органов власти субъекта федерации в области местного самоуправления.

2.Распорядительные документы. 

3.Права и обязанности муниципального служащего.

Билет № 7

1.Взаимоотношения органов государственной власти Пермского края и местного самоуправления.

2.Информационно-справочные документы 

3. Порядок прохождения муниципальной службы.

Билет № 8

1.Правительство Российской Федерации

2.Разновидности писем 

3.Ответственность муниципального служащего.

Билет № 9

1.Система управления Пермским краем.

2.Формирование  и оформление дел. 

3.Права и обязанности муниципального служащего.

Билет № 10

1.Структура органов исполнительной власти Пермского края

2. Порядок выполнения копировально-множительных работ.

3.Основные положения, отражаемые в должностной инструкции.

Билет № 11

1. Законодательное  Собрание Пермского края: порядок формирования.

2. Правовой акт Земского Собрания

3. Регистрация, обработка  и отправка исходящих документов.

Билет № 12

1.Органы  местного самоуправления муниципального района 

2.Работа с обращениями граждан.

3.Ответственность за нарушение трудовой дисциплины (Правила внутреннего трудового распорядка).

Билет № 13

1.Земское Собрание муниципального района. 

2.Требования к составлению и оформлению протоколов.

3.Прекращение трудового договора.

Билет № 14

1.Полномочия Земского Собрания.

2.Нормативные акты, регламентирующие порядок проведения аттестации муниципальных служащих.

3.Порядок возмещения расходов на служебные командировки.

Билет № 15

1.Статус депутата Земского Собрания 

2.Оформление проектов постановлений  и распоряжений главы муниципального района.

3.Отпуск муниципального служащего.

Референт муниципальной службы муниципального образования

Пермского края  1 класса

Билет № 1

1. Конституционные права и свободы человека  и гражданина России в сфере частной жизни, места жительства.

2. Испытательный срок при замещении муниципальной должности.

3. Бланки документов, применяемые в администрации Пермского муниципального района.

Билет № 2

1. Конституционные права и свободы человека  и гражданина России в сфере  национальной принадлежности, вероисповедания

2. Нормы служебной этики муниципального служащего.

3. Правовые акты главы муниципального образования.

Билет № 3

1. Конституционные права и свободы человека  и гражданина России в области здравоохранения.

2. Обязанности муниципального служащего.

3. Требования к оформлению реквизитов, обеспечивающих юридическую силу документа.

Билет № 4

1. Конституционные права и свободы человека  и гражданина России в сфере трудовой деятельности.

2. Основные принципы муниципальной службы

3. Оформление служебных писем.

Билет № 5

1. Конституционные права и свободы человека  и гражданина России в области образования.

2. Личное дело муниципального служащего (состав документов, включаемых в личное дело).

3. Требования к составлению заголовка к тексту документа.

Билет № 6

1. Конституционные права и свободы человека  и гражданина России в сфере  социального обеспечения

2. Права  муниципального служащего.

3.  Требования  к тексту  документа, подготавливаемого в администрации.

Билет № 7

1. Политические права и свободы человека  и гражданина России.

2. Правила внутреннего трудового распорядка

3. Правила подготовки проектов актов главы муниципального района.

Билет № 8

1. Культурные права человека и гражданина России.

2. Ответственность муниципального служащего.

3. Организация документооборота.

Билет № 9

1. Ограничения прав и свобод человека и гражданина России.

2. Порядок прохождения муниципальной службы.

3. Правовые акты муниципального образования.

Билет № 10

1. Личные права и свободы человека и гражданина России.

2. Рабочее время и время отдыха.

3. Правила оформления основных реквизитов документа.

Билет № 11

1. Конституция России.

2. Предоставление муниципальными служащими сведений о доходах и имуществе, принадлежащих ему на праве собственности.

3. Атрибуты письменного обращения граждан.

Билет № 12

1. Основы конституционного строя России: форма правления, носитель власти, принципы суверенитета.

2. Ответственность за нарушение трудовой дисциплины.

3. Нормативные акты, регламентирующие порядок обращения граждан..

Билет № 13

1. Федеративное устройство РФ: статус и отношения  субъектов РФ.

2. Основания прекращение трудового договора.

3. Органы и структуры администрации муниципального образования, правомочные заключать договоры.

Билет № 14

1. Конституционные права и свободы человека  и гражданина России: основные положения.

2. Поступление на муниципальную службу.

3. Ограничения, связанные с муниципальной службой.

Билет № 15

1. Основы конституционного строя России: основные принципы применения нормативных правовых актов.

2. Денежное содержание муниципальных служащих.

3. Сроки исполнения документов. Продление срока исполнения.

